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Brukerhandboken tar utgangspunkt i registreringshandboken. Utgangspunktet for opprettelse
av registreringshandboken var a fa nasjonal statistikk til Statistisk sentralbyra (SSB) og
Utdanningsdirektoratet (Udir) mer enhetlig mellom fylkene.

Registreringshandboken blir hovedsakelig oppdatert en gang pr ar (pa varen). Det er VIGO sin
kodeverksgruppe som godkjenner alle endringer i registreringshandboken. | VIGO sin
kodeverksgruppe sitter det representanter fra Udir, SSB, Lanekassen, fylkeskommunene og
Novari IKS.

All henvisning til lovteksten gjelder offentlige videregaende skoler. Private videregaende
skoler fglger tilsvarende paragrafer i Privatskoleloven og Privatskoleforskriften.

Brukerhandboken dekker mer enn bare bruk av kodeverk. Den inneholder ogsa veiledning om
hvordan InSchool fungerer pa flere omrader, hvilke rutiner den enkelte fylkeskommune bgr ha
pa plass, samt anbefalinger for kontroll av AllStudents-fila.

Det er viktig at fylkene utarbeider interne rutiner for hvordan rapportering skal gjennomfgres i
sitt fylke. Det bgr ogsa veere et team, sentralt i fylket, som hjelper skolene i arbeid med
datakvalitet og overfgring til VIGO.

Nyttige linker:

e Grensesnitt VIGO-SAS (skoleadministrativt system) beskriver hvordan import- og
eksportfiler til og fra VIGO skal vaere formatert, og hvilken type informasjon disse
filene skal inneholde.

e Utdanningsdirektoratet: Fgring av vitnemal og kompetansebevis. To fgringsskriv -
Fgring for grunnskolen og Fgring for videregaende.

e Utdanningsdirektoratet: Registreringshandboken gir oversikt over retningslinjer for
dataregistrering i alle systemer som handterer elever i videregadende oppleering. |
tillegg inneholder Registreringshandboken behandlingsregler for data ved import til
Vigo.

e Lov om grunnskoleopplaeringa og den vidaregdande oppleeringa (opplaeringslova)

e Forskrift om grunnskoleopplaeringa og den vidaregadande opplaeringa
(oppleeringsforskrifta)

e Regler for registrering av fullfgrtkoder

e Opplaeringsmateriell for InSchool (zendesk)

Lykke til med et viktig arbeid for god a fa god datakvalitet.

Novari IKS
Mai 2026
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Arbeid for skolestart

Forberedelser i InSchool fgr overfgring av elever fra VIGO i august

Skoleeier:

e Oppretter nytt skolear slik at skolene kan klargjgre det nye skolearet. Dette gjgres i lgpet
av vinteren.

e Etter opprykk av fag og fagomrader: Ga til nytt skolear - Kodeverk — Fag og «avtilby»
fagkoder som ikke skal undervises i. Dette hindrer skolene i & opprette faggrupper med
utgatte fagkoder (Feltet sist undervist i kodeverket).

NB! Dersom det ikke er skoleeier som administrerer fagomrader ma skolene bli gjort
oppmerksom pa denne jobben.

e Registrere sluttdato for ajourhold (Innstillinger -> Ajourholdsperiode). Denne dato angir
siste dato ajourholdskoder kan benyttes for VIGO-elever. Dersom sluttdato er 31. august,
er dette siste avbruddsdato det kan registreres ajourholdskode for.

Ved behov kan fylket endre datoen noen dager. Ved endring av dato ma dette avklares
mellom Inntakskontoret og InSchool ansvarlig i fylket. Hvis sluttdato for ajourhold settes
til 02. september, vil skolen ogsa kunne registrere ajourholdskode for elever med
avbruddsdato 01. og 02. september.

Skole:

e Nar skoleeier har opprettet nytt skolear gjennomfgrer skolene opprykk til nytt skolear.
Dette gjgres i Igpet av vinteren.

e Skolene kontrollerer at Startdato elev er korrekt i Innstillinger > Skolerute i det nye
skoledret. Denne datoen brukes som startdato for alle elever som overfgres fra VIGO i
august.

Viktig at denne dato blir lagt inn fgr skolen eventuelt flytter opp aktuelle elever til neste
skolear (gjelder elever som ikke er tatt inn fra VIGO og som skal fortsette oppleering pa
skolen).

Arbeid i VIGO far overforing av elever til InSchool

Nar det siste maskinelle inntaket er ferdig i VIGO er det klart for & overfgre inntaks- og
ventelistene til InSchool.

e Inntakskontoret ma kjgre 6A014 (Eksport til skoler) med et samlet utvalg pa inntaks- og
ventelister pa kun fylkets egne skoler (ikke private skoler).

e Inntakskontoret finner datapakken i 6S002 (SAS-konsoll).

e Nar det er klart for overfgring til InSchool markeres dette ved & klikke pa «Klar for SAS» i
6S002.

e Deretter ma det gis melding til InSchool ansvarlig i fylket som leser data inn i InSchool.
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e Dersom det skal hentes ut fil for andre skoler (privatskoler eller skoler i andre fylker) ma
disse hentes ut for en og en skole. Disse skal ikke overfgres til InSchool ved hjelp av «Klar
for SAS». Her ma det leveres egen fil pa en sikker mate.

Skolene kan ogsa logge inni VIGO Skole for & fa oversikt over inntaks- og ventelistene.

Innlesing av inntaksdata fra VIGO til InSchool

Se zendesk: 2b.03a - Innlesning av inntaket via import fra VIGO (for offentlige skoler).
Veer ngye med a fglge alle stegene.

Tilsvarende for private videregaende skoler er 2b.03b - Innlesing av inntaket via inntaksfil (for

privatskoler)
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Skolen tar over inntaket

Nar inntaksprosessen er fullfgrt, overtar skolene ansvaret for inntaket. Se zendesk: 2b.04 -
Oversikt over inntaket

Fylket ma ha rutiner som sikrer korrekt behandling av bade elever som er tatt inn, elever som
ikke moter eller slutter i augsut og de som star pa venteliste.

Det er viktig at fylket har oversikt over inntaksansvarlige ved alle skoler, slik at skolene enkelt
kan kontakte hverandre ved behov for avklaringer. Hver skole ma ha en lett tilgjengelig
kontaktperson som kan avslutte en elev i systemet, slik at en annen skole kan ta inn eleven
fra ventelisten.

Administrering av elever i ajourholdsperioden

Henvisning til registreringshandboken Ajourholdskode

Elever som leses inn fra VIGO som inntatt far startdato = Startdato elev (= fgrste skoledag).

Ajourholdsperioden varer til og med 31. august, eller den dato som er satt av fylket. VIGO-
elever som blir tatt inn fra venteliste, etter overfgring fra VIGO, skal ha ajourholdskode.
Samme gjelder elever som ikke mgter til skolestart eller slutter i august og elever som takker
nei til tilbud fra venteliste.

Veer oppmerksom pa at en elev ma vaere avsluttet pa opprinnelig skole fgr en ny skole kan ta
eleven inn fra ventelisten. God kommunikasjon mellom skolene i ajourholdsperioden er
derfor avgjgrende for en smidig prosess. Nar en elev er avsluttet pa en skole vil ikke
programomradekoden vise ved oppslag pa Elevoversikt. Koden vises kun pa historikkbildet til
eleven.

Elever pa venteliste skal ikke legges til manuelt. Benytt handlingsknappen og Ta inn pa
mappekortet Venter. Manuell registrering medfgrer at eleven vil mangle inntaksinformasjon i
systemet, og det kan fgre til feil i ajourholdet.

Se Zendesk for eksempler pa fremgangsmater for hvordan ulike tilfeller skal handteres i
ajourholdsperioden: Brukertips: Ulike eksempler ved inntak fra VIGO

e Elev er tatt inn til en skole fra VIGO, men melder fra til skolen at de ikke gnsker & ha
plassen likevel.

e Elev star pa venteliste pa en skole, skolen tar kontakt med eleven og gir tilbud om
skoleplass pa det programomradet eleven star pa venteliste til. Eleven takker nei til dette
tilbudet.

e Elev far tilbud om skoleplass fra VIGO pa et sekundeaergnske (dvs. gnske 2 og lavere) og
star pa venteliste pa samme skole pa annet programomrade. Eleven far deretter tilbud
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om skoleplass pa programomradet eleven star pa venteliste pa samme skole. Eleven
takker ja til tilbud fra ventelisten.

e Elev star pa venteliste pa en skole, skolen tar kontakt med eleven og gir tilbud om
skoleplass pa det programomradet eleven star pa venteliste til. Eleven takker ja til dette
tilbudet.

e Elev ertattinn fra VIGO. Eleven far tilbud om a bytte programomrade til et
programomrade pa samme skole, men hvor eleven ikke star pa venteliste.

e Elev er tatt inn pa en skole fra VIGO, men skal ta fremmedsprak (eller et annet fag) pa en
annen skole (sekundzerskole).

e Elev er tatt inn pa en skole fra VIGO, men far innvilget permisjon i skolearet.

e For skolestart: Eleven er registrert med Takket nei pa skolen, men med feil
ajourholdskode.

For elever som er lagt til manuelt, og ikke opprinnelig kommer fra VIGO, er det ikke mulig a
bruke ajourholdskoder i InSchool. Slike elever blir registrert som inntatt og overfgres til VIGO
forst ved rapporteringen pr 01. oktober.

NB! Det skal ikke forekomme ajourholdskode pa elever som tar enkeltfag (eks.
fremmedsprak) pa en sekundaerskole. Heller ikke ajourholdskode pa elever som bare far mer
oppleering (dvs ikke fglger annen oppleering pa skolen).

TIPS! Dersom skolen tar inn elever fgr fgrste skoledag, og skolen gnsker @ dokumenter
hvilken dato de var i kontakt med sgker/elev, kan aktuell «<inntaksdato» legges inn under
Inntaksdetaljer og notat (via handlingsknappen). Samme rutine kan benyttes dersom skolen
er i kontakt med sgkere fra venteliste som takker nei til tilbudet.

Kontroll av elevens faggruppemedlemskap

Skolen bar tilstrebe at elevens faggruppemedlemskap er korrekt innen 1. september.
Fagbytter i ajourholdsperioden synes ikke i historikk, og blir heller ikke med i eksportfilen til
VIGO (AllStudents-fil).

Skolene ma ha rutiner for & plassere elever i riktige klasser og faggrupper. Dere kan laste ned
rapporten Arstimer til Excel og lage en pivot-tabell som viser antall faggrupper per elev og
arstimer per elev.

Merk at rapporten kan ta tid a laste og den oppdateres ca hvert 15. minutt. Den viser ikke
faggrupper for fag uten arstimer (for eksempel norsk muntlig), men er et nyttig verktgy for
kontroll.

Det anbefales ogsa a kontrollere arstimer faggrupper og arstimer undervisningsgrupper
under Elevinntak -> Undervisning -> Elever.

Elever

Va1 1BAA BABATI-— 981 981 981

Va1 1BAA BABATI— 981 981

va1 1BAA BABAT1— 981 981 981

VGl 1BAA BABAT1— 981 981 981
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Elever skal ikke veere medlem av flere
faggrupper med samme fagkode, slik
som vist her.

Klasser og grupper

Programomrade: HSBUA2---- (Barne- og ungdomsarbeiderfag)
Startdato: 18/08/2025

Dette kan fgre til feil i fravaers-

. . . . . . FBQQFUDDEF
beregningen. Det gir dupliserte linjer i
fagdokumentasjonen. | tillegg er det ) _ )
risiko for at det registreres flere H1- _
og H2_/Standpunktkarak-terer kro ‘ ‘ Skriv for a filtrere ‘ | Skriv for & filt
Kroppseving vg2 2HO/KRO1018 Gruppe 1 KRO1018
Kroppseving vg2 2HO/KRO1018 Gruppe 2 KRO1018

Hvis elever skal ha norsk kort botid, Klasser og grupper

ma dere huske a fjerne eleven fra T —
faggrupper fra ordinaer norsk. PR RAES

Faggrupper
«Dobbelmedlemskap» fgrer til feil
fravaersberegning, feil i sranan srscnumre srokcne +
fagdokumentasjon, feil ved sk for &
automatisk eksamenstrekk og feil i
VIGO-rapportering

INorsk, vg2 studieforberedende utdanningsprogram, muntlig 25TA/NOR1265-1 NOR1265

Norsk, vg2 studieforberedende utdanningsprogram, skrifdig 2STAINOR1264 NOR1254

Norsk for elever i vgo med kort botid i Norge. vg? studieforberedende TR ORI
utdanningsprogram, skriftlig
Norsk for elever i vgo med kort botid i Norge, vg2 studieforberedende

STAINOR1416-1 NOR1416
utdanningsprogram, muntlig

Nyttig informasjon om data fra VIGO

Inntaksinformasjon om eleven i Elevinntak

Elever som overfgres fra VIGO vises under Elevinntak > Inntak > Vigo og lagt til manuelt. Der
ligger tre faneblad: Venter, Tatt inn og Takket nei. | hver fane kan man ta frem kolonner som
inneholder informasjon fra Inntaksfilen. De fleste kolonnene er selvforklarende, men under

finner du en beskrivelse for noen av kolonnene

Venter Tattinn Takket nei
Adresse Adresse Adresse
Behandlingskategori Ajourholdskode Ajourholdskode/Avbruddséarsak

Beskrivelse rettstype Beskrivelse rettstype Avbruddsdato

Deltidselev E-post Beskrivelse rettstype
E-post Fgdselsnummer E-post

Fasttelefon Har gjort omvalg Fasttelefon
Fagdselsnummer Har stryk Fadselsnummer
Inntakspoeng Inntakspoeng Internkode
Internkode Internkode Merknader *)
Merknader *) Merknader *) Mobilnummer
Mobilnummer Mobiltelefon Navn

Navn Navn Postnummer
Postnummer Postnummer Programomrade
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Programomrade Programomrade Rettstype
Rettstype Rettstype Vigo eller manuelt tillagt
Sgkertype skole Startdato
Ventelistenummer Sgkertype skole
Vigo eller manuelt tillagt Telefon
@nskenummer Tidligere inntatt pa programomrade
Vigo eller manuelt tillagt

*) Kan benyttes til egen informasjon. Kommer ikke data fra VIGO i dette feltet. Klikk pa elevens navn og du kommer inn
péa Inntaksdata. Der er det mulig & legge inn en merknad i forbindelse med inntaket.

Adresse: Data hentes fra folkeregisteret

Behandlingskategori: Viser hvilken kategori eleven er sgkt inn pa som 1. februar sgker. For
oversikt over kodene se under Hovedmeny > Kodeverk > Diverse koder og sgk opp
Behandlingskategori.

Beskrivelse rettstype og rettstype: Viser eleven sin rett ved innsgking.

Deltidselev: Ja (true) betyr at det i VIGO er registrert at eleven er tatt inn som deltidselev. Ikke
alle fylker benytter dette i VIGO.

Har gjort omvalg: Ja (true) betyr at eleven tidligere har gatt et programomrade pa samme
niva. Eleven kan velge a fglge alle fag, eller den kan sgke om a fa godkjent tidligere bestatte
fag dersom det er aktuelt.

NB! Tas faget pa nytt er det siste karakteren som skal fgres pa dokumentasjonen. Viser til
Oppleeringsforskrifta § 9-52, 4. ledd

Har stryk: Ja (true) betyr at eleven har en eller flere stryk-karakterer (1, IV, IM, 1B, ID eller IG)
pa programomradet som kvalifiserer for inntak.

Inntakspoeng: Viser eleven sine inntakspoeng — eksempel 342,6. | hovedsak er 42,6 eleven
sine karakterpoeng. De resterende 300 kan vaere fylkespoeng og evt. andre tilleggspoeng.

Internkode: Viser aktuelle internkoder som fylket har registrert i VIGO. Skolen ma evt.
kontakte Inntakskontoret for a fa oversikt over hva de enkelte kodene betyr.

Sokertype skole: Viser om eleven har sgkt som ordinzer sgker (0), fortrinnsrett sgker (F),
minoritetssgker (M) eller etter individuell behandling (1)

Tidligere inntatt pa programomrade: Ja (true) betyr at eleven har gatt det samme
programomradet tidligere skoledr. Eleven har i utgangspunktet ikke lov @ fa ny undervisning
pa fagkoder som er bestatt. Eleven ma sgke om godkjenning av tidligere bestatte fag. Viser
til Oppleeringsforskrifta § 9-52, 4. ledd

Vigo eller manuelt tillagt: Manuelt tillagte elever har ingen informasjon fra inntaksfilen. VIGO
betyr at eleven er overfgrt fra VIGO ved skolestart.

@nskenummer: Viser eleven sitt gnskenummer pa det aktuelle programomradet.

Ventelistenummer: Viser eleven sitt nummer pa venteliste til det aktuelle programomradet.
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Ved a klikke pa elevens navn vises falgende informasjon:

Elevens 1. gnske pa denne skolen: Viser om eleven har et annet programomrade som fgrste
gnske pa den aktuelle skolen.

Avgiverskole: Viser hvilken skole eleven gikk pa forrige skolear. Hvis blank, sa betyr det mest
sannsynlig at eleven er lagt til manuelt.

Fremmedsprak grunnskolen: Viser hvilket fremmedsprak eleven hadde i grunnskolen.

Onsker fremmedsprak pa vg1: Viser hvilket fremmedsprak eleven gnsker pa vgl. Gjelder
studieforberedende utdanningsprogram.

Morsmal: Viser hvilket morsmal elevene har registrert i sin sgknad.

Rettstype: Viser eleven sin rett ved innsgking.

Inntaksinformasjon om eleven i Elevoversikt

Elevoversikten inneholder mange kolonner, og de fleste er selvforklarende. Vaer oppmerksom
pa at hvilke kolonner som vises, avhenger av brukerens rolle og tilganger i systemet.
Skoleeier kan legge til rette for registrering av Tilleggsopplysninger, som da blir tilgjengelige
som egne kolonner i oversikten. Informasjonen i Tilleggsopplysninger forblir i InSchool

Etter individuell behandling: Feltet er ikke lenger i bruk i VIGO. Eventuell informasjon som
finnes i kolonnen, kan ikke benyttes til noe.

Foretrukket matematikk pa vg1: Viser om eleven har valgt teoretisk eller praktisk
matematikk i VIGO ved sgknad til videregdende skole.

Malform: Viser elevens malform (bokmal, nynorsk eller samisk). Ma vaere korrekt fgr
overfgring av eksamenspartier til PAS. Kan masseoppdateres.

Inntakspoeng — karakter: Viser eleven sine karakterpoeng — eks 5600 som er 56,00

Informasjon om fremmedsprak i grunnskolen kan hentes frem som egen kolonne i
menypunktet Klasser — Elevliste for en valgt klasse.

Inntaksinformasjon om eleven i Elevoversikt -> velg aktuell elev -> Inntak

Ved a klikke pa elevens navn i elevoversikten og deretter velge menypunktet Inntak, far man
ogsa tilgang til informasjon fra inntaksfilen. Dersom informasjon mangler, er eleven
sannsynligvis lagt til manuelt.

Startdato: Dette er dato for fgrste gang eleven kom inn i InSchool. Ma ikke forveksles med
startdato for eleven det aktuelle skolearet.

Rett til pabygging etter fag- og yrkesoppleering: Gjelder elever som sgker Pabygging til
generell studiekompetanse etter yrkeskompetanse (eks PBPBY4YK--). For oversikt over
kodene se under Hovedmeny > Kodeverk > Diverse koder og sgk opp Rett til pabygg.

Yrkesfaglig rekvalifiseringsrett: Data kommer ikke fra VIGO. Imidlertid vises det her data for
voksne som er saksbehandlet i inntaksmodulen
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Inntak av elever som ikke kommer inn under VIGO-inntaket

Henvisning til registreringshandboken Programomradekode
Fagkode

Det er flere elever som ikke er en del av VIGO-inntaket. Disse ma legges til manuelt i
InSchool. Gjgres under Elevinntak -> Inntak -> Legg til ny elev.

Eksempler pa elever som ikke kommer inn under VIGO-inntak:

e Elever pa grunnskolen som tar fag pa videregaende niva
e Elever som kun har rett til mer opplaering
¢ Utenlandske utvekslingselever
e Leerlinger/leerekandidater med
o Full oppleering i bedrift og som i hovedsak skal ta fellesfagene pa skolen
o Fagoppleering i skole (alternativ vg3)
e Praksiskandidater som skal ha oppleering pa TEQ9000 - «kKomprimert opplaering mot
skriftlig Vg3 eksamen innen lzerefag»
e Oppdragsundervisning
e Elever som tas inn og som kun skal fglge enkeltfag
o Hospitanter
o Elever som har rett til forberedende oppleering for voksne etter opplaeringsloven § 18-2
e Elever som har rett til videregdende opplaering for voksne etter opplaeringsloven § 18-3
Hovedregel er at disse skal delegeres fra voksenoppleeringsportalen.
e VIGO-elever som gnsker & begynne pa en skole der hen ikke star pa venteliste, og det er
avklart at skolen kan ta inn eleven

Merk: Fylkene kan veere ulike nar det gjelder hvilke typer elever som overfgres fra VIGO til
InSchool i august. (Eks: Noen fylker tar kanskje ogsa inn elever pd GSFOV0-—i VIGO)

Eleven tas inn under Elevinntak og Legg til nye elev.

Legg til elever manuelt

Henvisning til registreringshandboken Startdato pa programomradet
Ajourholdskode

I noen tilfeller kan en elev vaere overfgrt fra VIGO

¢ Inntatt pa en annen skole
e Star pa venteliste til en annen skole
e Star pa venteliste til et annet tilbud pa egen skole

Dersom det er avklart at skolen skal ta inn en elev som kommer inn under VIGO-inntaket ma
felgende gjores:

1. Opprinnelig skole ma fgrst avslutte eleven i systemet (kun dersom eleven allerede var tatt
inn pa en annen skole).
2. Ny skole legger eleven inn manuelt.
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Systemet gjenkjenner om dette er en VIGO-elev og vil automatisk sette ajourholdskode
Inntatt, noe som er korrekt i denne situasjonen.

Hvis eleven ikke er en VIGO-elev, far den ikke ajourholdskode Inntatt. Eleven overfgres til
VIGO fgrst ved rapportering pr 01. oktober. Se Zendesk 2b.06 — Leqgg tileelev som ikke har
kommet inn via VIGO-import/inntaksfil

Ved registrering av ny elev er fglgende viktig:

o Registrere riktig startdato — systemet foreslar dagens dato, men denne kan justeres
ved behov. Det skal aldri velges startdato som er fgr fgrste skoledag.

o Velge korrekt programomrade — dersom gnsket programomrade ikke finnes i
nedtrekksmenyen, ma skolen fgrst tilby dette. Se zendesk 1.41 - Tilby nytt
programomrade.

o Sekundaerskole skal kun benyttes nar eleven faktisk skal vaere aktiv ved flere skoler.
Systemet setter ikke ajourholdskode Inntatt pa sekundaerskolen, og det er korrekt.

Folgende felter skal ikke fylles ut ved manuell registrering av elever: Fritak i sidemal, Fritak i
kroppsgving, Elevstatus, Enkeltvedtak, Saerskilt vurdering, Gjest.

Opplzering etter opplaeringsloven § 18-2 og § 18-3
Ved manuell registrering ma feltet Elevstatus settes til Voksen under Personalia. Da setter
systemet ogsa automatisk Ja i feltet Videregaende opplaering for voksne, § 18-3 i Personalia.

Ved delegering fra Voksenopplaeringsportalen vil det automatisk settes Ja i Videregaende
oppleering for voksne, § 18-3 og Voksen i Elevstatus i Personalia.

Registrer ny elev

Sek fullfert

Elever funnet
Fgdselsnummer

Fodselsdato:

Kjgnn: F

Personalia

Fornavn * Etternavn *

‘ Dolly ‘ ‘ Duck

Mobiltelefon E-post

Landskode Mobilnummer ‘ dolly@gmail.com

| (47) Norway, Bouvet Island, Sv = | \ 12345678

Fritak i sidemal Fritak i kroppseving

‘ Ingen fritak i sidemal ‘ ‘ Ingen fritak i kroppseving

Programomréde * Elevstatus

| Velg alternativ | | velgalternativ

Startdato *

| 11.11.2025 |

Vennligst velg startdato. Merk at denne ikke kan vaere for Startdato elevi skoleruta.

Enkeltvedtak Saerskilt vurdering

Gjest Sekundzerskole
Adresse

Gate Postnummer

Skoleveien 3 ‘ ‘ 2312
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Eksport av ajourholdsfil til VIGO

Ajourholdsfil ma hentes pa skoleniva. Fylket ma ha rutiner for hvem som laster ut filene
(skolen eller skoleeier i fylket). Siste frist for & overfgre ajourholdsdata til VIGO er gitt i VIGO
Arshjul

NB! Ajourholdsfilen kan tidligst hentes ut dagen etter ajourholdsdato for fylket.

Se zendesk: 2b.20 — Laste ned ajourholdsfil som skal eksporteres til VIGO
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Generelle regler

Elever uten F-nummer eller D-nummer

Henvisning til registreringshandboken Fedselsnummer

Beskriver anbefalt rutine for & opprette fiktive fnr.

Dersom eleven ikke har gyldig fédselsnummer (F-nr eller D-nr) ma det opprettes et fiktivt
fedselsnummer. Det er Inntakskontoret der eleven bor som skal opprette det fiktive
fedselsnummeret slik at eleven registreres med likt fiktivt fedselsnummer bade i VIGO og
InSchool. Fgr Inntakskontoret oppretter et fiktivt fedselsnummer gjgr de oppslag i
folkeregisteret om det finnes et gyldig F-nr eller D-nr pa eleven. Hvis ikke opprettes et fiktivt
fedselsnummer.

Private videregdende skoler skal henvende seg til WIS (Waade Information System AS) for
oppretting av fiktive fedselsnummer.

Tips: Dersom eleven har et bankkort, vil den ha et F-nr eller D-nr. Da skal dette
fedselsnummeret benyttes i InSchool og VIGO.

Felgende informasjon ma sendes til Inntakskontoret ved behov for fiktivt fnr:
o Fogdselsdato/-ar
e Fornavn og Etternavn (hele navnet)
o Gateadresse
e Postnummer og Poststed
e Om eleven er kvinne eller mann

Fylket ma fglge regelen om oppretting av fiktive fadselsnummer:
e Fgdselsdag + 4 i fgrste posisjon
e Personnummer:
o 7.0g 8. posisjon (99, 98 osv)
o 9. posisjon viser kjgnn (partall=jente, oddetall=gutt)
o 10.0g 11. posisjon viser hvilket fylke som har opprettet det fiktive
fylkesnummeret (ledende null for Oslo)

For eksempel gutt fra Rogaland fgdt 02. mai 2005 Fiktivt fedselsnummer: 42050599111
Nar elev med fiktivt fnr far F-nr eller D-nr

Fylket ma ha rutiner for & oppdatere fnri VIGO og InSchool nar elev med fiktivt fnr far F-
nummer eller D-nummer. Melding om endring kan komme fra eleven selv eller andre. Det er
kun Visma som kan endre fnr i InSchool. Se zendesk: Rutine for endring av fgdselsnummer
under del 4 Spesiell informasjon til fylket.

Hvem i fylket skal skolene melde info til?

Hvem legger bestilling inn i Zendesk (In School)?
Hvem mottar tilbakemelding fra InSchool?

Hvem melder tilbake til skolene og Inntakskontoret?
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Elever med hemmelig adresse

Nar en elev blir registrert i InSchool oppdateres automatisk elevens folkeregisteradresse til
InSchool gjennom integrasjon med folkeregisteret (FREG).

Elever som er registrert med hemmelig adresse i FREG, blir automatisk skjermet i InSchool.
For disse vil folkeregistrert adresse vises som «Sperret adresse» Det gar ikke frem i InSchool
om sperret adresse skyldes kode 4 (klientadresse), 6 (sperret adresse, strengt fortrolig) eller
7 (sperret adresse, fortrolig). Fylket ma lage gode rutiner for & veere oppdatert om disse
elevene.

Det er mulig @ skjerme adressen til en elev, ved @ markere eleven med «Konfidensiell
adresse» i InSchool. Skolen legger inn en «fiktiv adresse» som blir synlig i Iasningen. Dette
kan veere aktuelt etter for eksempel dialog med politi eller barnevern. | slike tilfeller skal
oppdatering mot FREG deaktiveres under elevens konto i InSchool.

Elever som far opplaering pa flere skoler — hovedskole/

sekundaerskole

For enkelte elever kan det vaere aktuelt & ha opplaering ved to eller flere skoler i Ippet av
samme skolear. Bade hovedskolen og sekundaerskolen har ansvar for korrekt registrering av
elevens opplaering.

Ved overfgring av data fra InSchool til VIGO rapporteres alle fag fra hovedskolen. Fagene fra
sekundaerskolen vil ha informasjon om Skole2 i eksportverktgyet og i AllStudents-filen.

o Hovedskolen er den skolen der eleven har sin hovedopplaering.
o Sekundarskolen er den skolen (eller skolene) der eleven far oppleering i ett eller flere
fag, for eksempel fremmedsprak.

For elever som er tatt inn fra VIGO skal hovedskole oppdateres automatisk.

Viktig a kontrollere at elever som er
e inntatt fra venteliste
e bytter programomrade pa samme skole
e Dbytter skole
e registreres manuelt
har fatt pafgrt hovedskole.

Dersom eleven ikke blir markert med sekundaerskole (skolen ligger blank) vil eleven
rapporteres til VIGO ogsa fra denne skolen. Dvs eleven vil vise i VIGO med to rader med
forskjellig skolenummer. Det forer til dubletter i VIGO og rapportering til Udir/SSB.

Det kan veere noen tilfeller hvor det er riktig a ikke legge pa sekundaerskole. Eksempel er
elever som far noe opplaering pa vg1 pa hovedskolen. | tillegg far eleven f.eks.
norskopplaering (fagkode ANOR101) pa AOLOVO0J-- (forberedende kurs for
minoritetsspraklige) pa en annen skole. | slike tilfeller bgr begge skolene rapportere til VIGO
fordi oppleeringen skjer pa forskjellige programomradekoder. Dvs skolen hvor eleven er
registrert med AOLOVO0J-- skal ikke veere registrert som sekundeerskole.
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Hovedskolen har tilgang til alle elevdata, inkludert informasjon som kommer fra
sekundaerskolen. Sekundaerskolen har kun tilgang til data som gjelder oppleering ved sin
skole.

| elevoversikten finnes kolonnene Hovedskole og Sekundzerskole. Disse ma kontrolleres fgr
hver VIGO-rapportering.

Hvis du er usikker pa om informasjon fra sekundaerskolen skal rapporteres til VIGO, ta
kontakt med den Hovedskolen. Hvis du er usikker pa hvilken skole som skal veere
hovedskole, sa skal dette avtales mellom skolene.

Kontroll av hovedskole og sekundaerskole
Ta frem kolonnene Hovedskole og Sekundzerskole i elevoversikten og bruk fglgende filter:

e Filter 1: Avbrudd i skolearet = Nei. Hovedskole = Min skole. Sekundaerskole = Andre
skoler. Hovedskolen ma sjekke at dataene fra sekundaerskolen er korrekt registrert.

e Filter 2: Avbrudd i skolearet = Nei. Hovedskole = Andre skoler. Sekundzerskole = Min
skole. Nar din skole er sekundaerskole, ma du pase at dataene er riktig registrert.

o Filter 3: Avbrudd i skolearet = Nei. Hovedskole = Blank. Sekundaerskole = Min skole. |
slike tilfeller ma du sette din skole til hovedskole. Antagelig har disse elevene sluttet
ved den skolen som var hovedskole tidligere i skolearet. Det er viktig at aktive elever
har en hovedskole.

Elever som avbryter opplaering

Henvisning til registreringshandboken Avbruddsdato pa programomradet
Avbruddsarsak

Elever som er tatt inn gjennom VIGO:

Fra og med 01. september (eller sluttdato for ajourhold satt av fylket) skal det benyttes
avbruddsarsak nar en elev slutter. Dette utfgres i elevens Personalia — handling Avbrudd i
skolearet.

Elever som ikke er tatt inn gjennom VIGO:
Denne elevgruppen skal ha avbruddsarsak fra skolestart.

Hvis en elev er avsluttet ved en feil, sa kan den hentes inn igjen i elevens Personalia -
handling Gjenopprett skoleplass. Hvis dette gjgres, sa ma dere kontrollere elevens faggruppe-
medlemsskap etter gjenoppretting slik at dette er korrekt.

Elever som slutter i fag eller bytter fag i Iopet av skolearet

Henvisning til registreringshandboken Avbruddsdato pa faget

Skolen ma ha rutiner for a administrere elever inn og ut av faggrupper slik at eleven har
korrekt faggruppemedlemskap til enhver tid og historikken blir riktig.

Nar en elev slutter i et eller flere fag, sa skal dere fjerne eleven fra faggruppa. Dette kan
gjores i elevens Klasser og grupper. Systemet setter fagstatus Sluttet. Avbruddsdato blir
dagens dato, og kan ikke endres.
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Nar en elev starter i et fag med ny fagkode, sa kan hen legges til i den aktuelle faggruppa i
elevens Klasser og grupper. Startdato blir dagens dato, og kan ikke endres. Kontroller at
eleven ogsa blir medlem i undervisningsgruppa.

Hvis en elev skal bytte faggruppe, til en faggruppe med samme fagkode:

Ga til elevoversikten i faggruppa, marker eleven og velg handling Endre valgte medlemskap.
Velg den nye faggruppa i oversikten. Fraveeret fra den gamle faggruppa overfgres til den nye
faggruppa. Underveisvurderinger i den gamle faggruppa er fortsatt tilgjengelig for eleven og
for kontaktlaerer, men ikke for den nye fagleereren.

Elever skal ikke vaere medlem av flere faggrupper med samme fagkode. Det forer til feil i
fravaersberegning, i fagdokumentasjon og i VIGO-rapportering.

Godkjent tidligere bestatte fag

Henvisning til registreringshandboken Fagstatus
Merk: Kontroller at eleven har brukt riktig sgknadstype fgr godkjenning.

Eleven skal sgke i systemet. Nar sgknaden innvilges, setter systemet automatisk fagstatus G,
karakter GK som H1 og H2/Standpunkt og FAM52. Eleven forblir medlem av faggruppen, men
fjernes fra undervisningsgruppen siden den ikke skal delta i opplaeringen.

Husk! Nar sgknaden er ferdig behandlet ma elevens fagdokumentasjon apnes slik at
fagstatus og FAM-kode synkroniseres til eksportverktgyet.

Dersom en elev skal sgke om godkjenning av tidligere bestatte fag, men ikke er medlem av
en undervisningsgruppe med den aktuelle fagkoden innevaerende skolear (for eksempel etter
opphold i utlandet) ma sgknaden sendes utenfor systemet. Skolen registrerer deretter det
godkjente faget manuelt i elevens fagdokumentasjon.

Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregadende opplaering i
Kunnskapslgftet, pkt 7.5 gir regler for hvem som kan fa godkjenning av tidligere bestatt
oppleering i Norge eller i utlandet.

NB! Elever kan kun fa godkjent fag, som er tatt tidligere, dersom det er bestatt - dvs karakter
2-6 i standpunkt.

Fritak fra oppleering i kroppsgving og sidemal

Henvisning til registreringshandboken Fagstatus
Merk: Kontroller at eleven har brukt riktig sgknadstype for godkjenning.

Eleven skal spke i systemet. Nar sgknaden innvilges, setter systemet automatisk fagstatus F,
karakter F som H1 og H2/Standpunkt og FAMO1. Eleven forblir medlem av faggruppen, men
fiernes fra undervisningsgruppen siden den ikke skal delta i oppleeringen.

Ved sgknad om fritak fra oppleering i sidemal pa vg1 og vg2 setter systemet automatisk
FAMS59 pa hovedmalskoden. Pa vg3 setter systemet fagstaus F, karakter F og FAMO1 pa
sidemalskoden. Dette gjelder studieforeberedende programomrader.

NB! Elevene ma sgke om fritak hvert skolear.

Side 19 av 68


https://regbok.udir.no/felt/?B07_Fagstatus&Id=1014315
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/dokumentasjon/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-25/7-fritak/#7.5-opplaring-i-norge-utlandet
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/dokumentasjon/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-25/7-fritak/#7.5-opplaring-i-norge-utlandet
https://regbok.udir.no/felt/?B07_Fagstatus&Id=1014315

Husk! Nar sgknaden er ferdig behandlet ma elevens fagdokumentasjon apnes slik at
fagstatus og FAM-kode synkroniseres til eksportverktgyet.

Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis forvideregaende opplaering i
Kunnskapslgftet fgringsskriv, pkt 7.1 (sidemal) og pkt 7.2 (kropps@ving) gir regler for hvem
som kan fa fritak for opplaering i faget.

Fritak fra vurdering med karakter i kroppsgving og sidemal

Henvisning til registreringshandboken Fagstatus

Merk: Kontroller at eleven har brukt riktig sgknadstype fgr godkjenning.

Eleven skal spke i systemet. Nar sgknaden innvilges, setter systemet automatisk fagstatus E,
karakter F som H1 og H2/Standpunkt og FAM-kode. Dersom eleven skal ha fagstatus A ma
det endres i etterkant. Se zendesk Eksport: Hvordan du endrer fagstatus manuelt. Eleven
forblir medlem av bade faggruppen og undervisningsgruppen siden den skal delta i
oppleeringen og det skal fgres fravaer.

Ved sgknad om fritak fra vurdering med karakter i sidemal pa vg1 og vg2 setter systemet
automatisk FAM58 pa hovedmalskoden. Pa Vg3 setter systemet karakteren F og FAMO02 pa
sidemalskoden. Dette gjelder studieforeberedende programomrader.

NB! Elevene ma sgke om fritak hvert skolear

Husk! Nar sgknaden er ferdig behandlet ma elevens fagdokumentasjon apnes slik at
fagstatus og FAM-kode synkroniseres til eksportverktgyet.

Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis forvideregdende opplaering i
Kunnskapslgftet feringsskriv, pkt 7.3 gir regler for hvem som kan fa fritak for vurdering med
karakter.

Fritak fra vurdering med karakter i fremmedsprak

Henvisning til registreringshandboken Fagstatus

Det er statsforvalter som avgjer sgknader om fritak fra vurdering med karakter i
fremmedsprak. Det anbefales at eleven forblir medlem i faggruppen og undervisnings-
gruppen slik at laerer kan registrere fravaer og opprette underveisvurderinger for eleven.

Eleven skal ha karakter F som H1, H2/Standpunkt + FAMO02. Dersom eleven skal ha fagstatus
A ma det endres i etterkant. Se zendesk Eksport: Hvordan du endrer fagstatus manuelt.

Laerer-rollen har normalt ikke tilgang til karakter F, sa karakteren ma registreres av noen med
tilgang til administratormodus.

Veer oppmerksom pa at disse elevene ikke skal trekkes til eksamen i fremmedsprak. Nar
eleven er medlem i faggruppa, sa kan automatisk eksamenstrekk foresla at eleven skal
trekkes til eksamen.

Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis forvideregdende opplaering i
Kunnskapslgftet fgringsskriv, pkt 7.3 gir regler for hvem som kan fa fritak for vurdering med
karakter.
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Vedtak om saerskilt sprakopplaering

Henvisning til registreringshandboken
Seerskilt sprakopplaering for elever fra spraklige minoriteter

Elever med vedtak om saerskilt sprakoppleering skal markeres med Ja i feltet Vedtak om
seerskilt sprakopplaering § 6-5 i Personalia. Skolen ma ha rutiner for at denne informasjonen
blir registrert.

Det er to leereplaner som er aktuelle a gi opplaering i:
e |aereplanen i grunnleggende norsk for spraklige minoriteter
e Laereplanen i morsmal for spraklige minoriteter

For fagkodene som tilhgrer leereplanen i morsmal for spraklige minoriteter (NOR1801 til
NOR1818) skal det fgres elevtimer.

Skolen ma pase at fagkodene benyttes i henhold til vilkarene i registreringshandboken.

Alle fagkodene for saerskilt sprakopplaering skal ha karakter D. Karakteren er ikke tilgjengelig i
leererrollen, og ma settes av noen med tilgang til administratormodus.

Far overfgring til VIGO skal eleven registreres med ordinaer fagkode i norsk eller fagkode i
norsk for elever med kort botid i Norge. Fagkodene for grunnleggende norsk for spraklige
minoriteter/morsmal for spraklige minoriteter skal ikke overfgres til VIGO.

Elever som fglger leereplanen for grunnleggende norsk for spraklige minoriteter/morsmal for
spraklige minoriteter ved skolearets slutt, skal ha karakteren IV pa de ordinaere fagkodene i
norsk. Det skal registreres FAM41 Sprakoppl. <fagkode grunnleggende norsk og/eller fagkode
morsmal> pa den ordinzgere fagkoden i norsk. | klammeteksten skal det legges inn den
fagkoden for grunnleggende norsk og/eller fagkoden for morsmal som eleven har hatt
oppleering i.

NB! Elever som far IV i norskfaget pa grunnlag av at de har grunnleggende norsk og/eller
morsmalsoppleering ved avslutning av skolearet skal ha fullfgrtkode A.

De ordinaere norskkodene er med i poengberegningen. Dvs elever som far karakteren IV vil fa
verdien 0 pa norskfagene.

Fagkodene skal ikke fgres pa vitnemal og kompetansebevis. Den ordingere norskkoden for
trinnet benyttes. Se Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregdende oppleering i
Kunnskalslgftet, pkt 10.2

OBS! Det kan vaere grunnlag for a gi fritak for norsk sidemal. Se opplaeringsforskriften § 5-9,
pkt d. Gjelder studieforeberedende utdanningsprogram.

Vedtak om Individuell tilrettelagt opplaering (ITO)

Henvisning til registreringshandboken Individuelt tilrettelagt oppleering
Programomradekode

Fagstatus
Elevstatus
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Ifglge oppleeringsloven § 11-6, fgrste ledd er det noen elever som har rett til individuelt
tilrettelagt oppleering.

Skolen ma pase at eleven er registrert med korrekt programomradekode, riktig fagstatus,
korrekt vurderingsuttrykk og eventuell FAM-kode, slik at registreringene samsvarer med
vedtaket. Det er i hovedsak tre elevgrupper som far individuelt tilrettelagt opplaering

Elev som far opplaering etter lzereplanen for det aktuelle programomradet og hvor eleven far
tallkarakter i alle fag.

e Eleven har ordinaer programomradekode.

e Eleven skal ha fagstatus A (Individuelt tilrettelagt opplaering) i fag med vedtak om
individuelt tilrettelagt oppleering (ITO).

e Det skal ikke fgres FAMOS for elever som far tallkarakterer.

e Eleven far fullfgrtkode B/I/M dersom alle fagene i programomradet er gjennomfgrt.
Alternativ H dersom eleven slutter i et/flere fag eller kun har oppleering i deler av
programoradet.

e Det skal ikke feres VMM23, VMM26 og VMM27.

Elev som far opplaering etter laereplanen for det aktuelle programomrader, men hvor
vedtaket og elevens IOP tilsier at det ikke er grunnlag for a gi vurdering med karakter i et
eller flere fag.

e Eleven bgr ha en programomradekode med H i 7. posisjon (Planlagt sluttkompetanse
pa lavere niva).

e Eleven skal ha fagstatus A (Individuelt tilrettelagt opplaering) i fag med vedtak om
individuelt tilrettelagt opplaering (ITO).

o Der detikke er grunnlag for a sette tallkarakter i faget skal det fgres karakter VO +
FAMOS5.

e Eleven kan ha I0P-fagkode i kombinasjon med ordinaere fagkoder.

e Eleven skal ha fullfgrtkode A.

e Det skal fgres VMM23, VMM26 og VMM27. Pa vedlegget til kompetansebeviset skal
dere fgre hvilken oppleering eleven har fatt, og hvilke av de individuelle malene i
oppleeringsplanen som er nadd.

Elever som far opplaering i mindre grupper og hvor IOP-fagkodene blir benyttet.

e Eleven bgr har en programomradekode for tilrettelagt opplaering i egen/liten gruppe
(HTi7. og 8. posisjon)

e |OP-fagkode benyttes nar oppleeringen i fagene har store avvik fra ordineer laereplan.

e Elever kan kun ha en I0P-fagkode pr skolear.

e Fagstatus skal veere A (Individuelt tilrettelagt oppleering), karakter skal vaere VO. Det
skal ikke fgres FAMO5 pa I0P-fagkode.

e Eleven skal ha fullfgrtkode A.

e Det skal fgres VMM23, VMM26, og VMM27. Pa vedlegget til kompetansebeviset skal
dere fgre hvilken opplaering eleven har fatt, og hvilke av de individuelle malene i
opplaeringsplanen som er nadd.

Se Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregaende opplaering i
Kunnskapslgftet, pkt. 11.
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Fra skolearet 2025-2026 ble det innfgrt funksjonalitet for ITO i InSchool. Fylker og skoler som
tar i bruk denne funksjonaliteten far systemstgtte til a registrere korrekt fagstatus, karakter
samt FAM- og VMM-koder. Det anbefales likevel & kontrollere at elever med vedtak om ITO er
riktig registrert.

Se artikkel 4a.17B — Ny saksbehandlingsmodul: Sgknad om ITO.

IOP-fagkoder

Henvisning til registreringshandboken Fagkode

o [0P1000 Individuell opplaeringsplan 1. ar
e [OP2000 Individuell oppleeringsplan 2. ar
e [|OP3000 Individuell oppleeringsplan 3. ar
e |OP4000 Individuell oppleeringsplan 4. ar
e |OP5000 Individuell oppleeringsplan 5. ar
o |0P6000 Individuell oppleeringsplan 6. ar
e |OP7000 Individuell oppleeringsplan 7. ar

Benyttes for elever som har vedtak om individuelt tilrettelagt oppleering (ITO) og innholdet i
opplaeringen har store avvik fra leereplanverket. I0P-kodene kan benyttes i kombinasjon med
ordinaere fagkoder. Elever med I0P-fagkoder bgr ha programomradekode med H i 7. posisjon
(Planlagt sluttkompetanse pa lavere niva) eller HT i 7. og 8. posisjon (Oppleering i liten/egen

gruppe)

Felgende gjelder for IOP-fagkoder
e Skal ha elevtimer
e Fagstatus skal veere A (individuell tilrettelagt oppleering)
e Skal ha karakter VO
e Skal ikke ha FAMOS

IOP-fagkodene skal vise til hvilket skolear det gjelder, og eleven kan kun ha en IOP-fagkode pr
ar. Eks. IOP1000 for fgrste ar, IOP2000 for andre ar osv.

NB! Viktig & kontrollere at elever ikke ligger med bade ordineer fagkoder og I0P-fag med fullt
timetall. Dette fgrer til feil kursprosent.

Elever som far innvilget kurs over to eller flere ar

Hvis det foreligger godkjenning om at eleven skal ta vg1 over to ar bgr programomradekoden
endres fra xxxxx1- til xxxxx1A--. Benytt handlingen Bytt programomréade i elevens
personalia. Eleven skal tas inn pa programomradekode xxxxx1B-- det pafglgende aret.

Bruk av A- og B-kode gjelder kun vg1. Hvis en elev skal ga et tredje ar pa vg1, benyttes
ordinger programomradekode.

Elever pa vg2 og vg3 som tar planlagt kurs over to eller flere ar benytter ordineer
programomradekode alle skoledrene.

Opplzering det forste aret
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Det er flere varianter av fag- og timefordeling nar en elev skal bruke flere ar pa et
programomrade. Her er noen eksempler:

e Redusert studiebelastning begge ar: Eleven fullfgrer utvalgte fag det fgrste aret og venter
med resten til det andre aret. Eleven fjernes fra faggrupper pa faget den ikke skal fglge
det forste aret, slik at eleven far avbruddsdato i fagene.

e Kombinert opplaering: Eleven fullfgrer noen fag det fgrste aret og fglger noen fag i begge
arene

e Full opplaering i alle fag begge ar.

Fullfgrtkode etter det fgrste aret vil normalt veere H.
H2/Standpunkt etter det forste aret

Viktig rutine:

Det skal ikke settes H2- eller standpunktkarakter med tallkarakter etter termin 2 dersom
eleven skal fortsette med samme fag det pafglgende skolearet. Skolen ma benytte
funksjonen for overstyring slik at H1-karakter registreres i juni i stedet for januar, og
ekskludere eleven fra H2/Standpunktvurdering slik at H2- eller standpunktkarakter ikke
settes. Se opplaeringsmateriell her: 1.50 - Overstyringer av halvars- og standpunktvurderinger

Dette ma gjgres tidlig i skoleéaret.
Opplaering det andre aret

Hvis det gjelder en vg1-elev tas den inn pa programomradekode xxxxx1B-—- det andre aret.
Hvis det er en vg2- eller vg3-elev tas den inn pa samme programomrade som aret fgr.

Nar eleven tas inn til det andre aret, meldes eleven inn i alle faggrupper som tilhgrer
programomradet. Hvis eleven har bestatte fag fra det fgrste aret, sgker den om godkjenning
av tidligere bestatte fag.

Etter det andre aret ma man se resultatene i sammenheng med det fgrste aret. Fullfgrtkode
etter det andre aret vil normalt vaere |, B eller M. Dersom eleven ikke har gjennomfgr alle
fagene ma det settes fullfgrtkode H.

Elever som far mer opplaering

Elever som far mer opplaering etter oppleeringsforskrifta § 4-3 skal ha fagstatus B (Mer
oppleering) i faget/fagene som er gjenstand for mer opplaering. Det er i hovedsak disse
elevgruppene som vil fa mer opplaering:

e Elever som allerede gar pa skole og skal ha mer oppleering i «restfag» fra tidligere
skolear. Faget/fagene knyttes til programomradet elever gar pa inneveerende skolear.

e Elever som er ferdig med sin opplaering pa skole, men har «restfag» hvor de skal ha
mer opplaering. Faget/fagene skal knyttes til programomradekoden eleven hadde
oppleering pa nar den gikk pa skolen.

e Personer som trenger mer opplaering etter fullfgrt leeretid. Disse skal som hovedregel
ha mer oppleering i bedriften. | noen tilfeller ma denne oppleeringen gjennomfgres pa
en skole. Eleven registreres pa programomradekoden pa vg3. Det skal benyttes
samme programomradekode som for elever som har fagoppleaering i skole (tidligere
alternativ vg3 i skole). Dvs xxxxx3F—.
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e Fagkoden som skal tildeles eleven er FOS9000.
e Voksne kan ogsa ha rett til mer opplaering. Samme regler som over.

Fagstatus

Henvisning til registreringshandboken Fagstatus

Fagstatus Kommentar

E - Elev | utgangspunktet far alle fag fagstatus Elev.
Merk: Voksne som er tatt inn til ordineger
videregaende oppleering skal ha fagstatus E.

A - Individuelt tilrettelagt oppleering Kommer automatisk for skoler som bruker ITO.
funksjonalitet i InSchool.

Karakter VO eller tallkarakter/IV avhengig av hva
vedtaket sier.

Ma kontrolleres sammen med ITO-ansvarlig pa
skolen.

F - Fritatt Kommer automatisk ved godkjent spknad om
fritak fra opplaering.

Benyttes ved fritak fra opplaering i sidemal vg3 og
Kroppsgving.

Karakter F + FAMO1

Hvis FAM-kode mangler etter H2/Stp: sjekk
fagmerknadskonflikt eller oppdater fagmerknad.
G - Godkjent fag fra tidligere Kommer automatisk ved godkjent sgknad om
tidligere bestatte fag.

Karakter GK + FAMS52.

Kan vaere aktuelt i andre tilfeller.

Hvis FAM-kode mangler etter H2/Stp: sjekk
fagmerknadskonflikt eller oppdater fagmerknad.

M - Fagopplaering i skole Kun for fagkode FOS9000

N - Nettundervisning M3 settes manuelt.

U — Utenlandsk utvekslingselev i Ma settes manuelt.

Norge Hvis skolen har slike elever, skal fagstatus endres
fraEtilU

P - Privatist Kommer automatisk fra privatistenheten.

Kan forekomme dersom skolen har lagt til fag
manuelt. For eksempel godkjenning av
underliggende fagkoder i FSP:

Eksamenskarakter skal veere F + FAM17, blank
eksamensform.

R - Realkompetansevurdert Eksamenskarakter skal vaere GK ved bestatt.

Skal ha FAM18.

Skal ikke forekomme for elever som ikke har Ja til
Videregaende opplaering for voksne, § 18-3 i
elevens personalia

V- Voksen Nar man registrerer Ja til Videregaende opplaering
for voksne, § 18-3 i elevens personalia endres alle
fagstatuser for eleven automatisk til Voksen.
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O - Oppdragsundervisning Ma settes manuelt.

Hvis skolen har slike elever, skal fagstatus endres
fraEtilU

B — Mer oppleering Ma settes manuelt

Husk at karakteren fra dette faget ikke skal innga
i beregning av fullfgrtkode.

S — Avbrutt opplaering i faget Settes automatisk nar eleven fjernes fra en
faggruppe.

Hvis skolen har slike elever, skal fagstatus endres
fra E til U.

Blank Skal ikke forekomme

Oppdater/lagre fagstatus pa nytt i elevens Klasser
og Grupper.

Fagstatus blir med i neste eksport.

Se zendesk: Eksport: Hvordan du endrer fagstatus manuelt

Registrering av elevtimer pa gitte fagkoder

Henvisning til registreringshandboken Elevtimer

Noen fagkoder ligger uten arstimer i kodeverket. Dette er fagkoder hvor det skal registreres
manuelle elevtimer pa hver enkelt elev i InSchool.

Fagkoder for vgs Fagkoder for AOLOV0J--- / AOLOVO0J-
e NOR3001/3002/30003 NM
e ENG3001/3002/3003 e AENG101
e NOR1801 tom NOR1818 e AENG102
e |OP1000/2000/3000/4000/5000/6000/7000 | ¢ AMAT101
e TEO09000 e ANAT101
e YSL2001/2002/3001/3002 e ANOR101
e YFF4190/4290 e ANOR102
e FBJ9000 e AFSP101
e UPF3900/9001/9900-9920 e AGEO101
e AHIST101
e ASAF101
e AKRO101
e AFAG101
e AFAG102
e AFAG103

Se zendesk: Eksport: Hvordan du setter arstimer i fagkoder der det skal registreres elevtimer.

Det er viktig at elevens elevtimer registreres tidlig i skolearet slik at timetallet blir overfort til
VIGO i begynnelsen av oktober. Fag som mangler elevtimer vises i «Uklar sti» i AllStudents
filen.

Hvis elevtimer mangler, vil faget ikke innga i beregningen av kursprosenten. Dette kan fgre til
at eleven far for lav kursprosent. | tillegg vil elevtimetallet mangle i statistikken til Udir og
SSB.
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NB! Nar fagkoder legges til manuelt i fagdokumentasjonen, blir elevtimene (gjelder fagene
over) ikke med i AllStudents-filen. Alle fag eleven har oppleering i skal ligge i en faggruppe.
Hvis ikke kommer ikke elevtimene med.

UPF-fagkodene benyttes i forbindelse med overgangsordning ved fgring av fag og karakterer
fra LKO6 og LK20 pa samme dokumentasjon. Se Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og
kompetansebevis for videregdende opplaering i Kunnskapslgftet pkt 14

Fremmedsprak fellesfag (FSP-fagkoder)

Elever pa studieforbedrende utdanningsprogram skal ha fremmedsprak. Informasjon om
fremmedspraket eleven har hatt pa ungdomskolen kan hentes frem som egen kolonne i
menypunktet Klasser — Elevliste for en valgt klasse. Hvis dere ikke finner informasjon om
fremmedsprak i ungdomsskolen i InSchool, ma dere kontakte Inntakskontoret.

Eksempel Niva videregaende

Har hatt fremmedsprak pa grunnskole, fortsetter | Vg1: nivall, 1.ar

med samme sprak pa videregdende Vg2: niva ll

Har hatt fremmedsprak pa grunnskole, bytter Vgl:nival, 1.ar

sprak pa videregdende Vg2: niva l

Har ikke hatt fremmedsprak pa grunnskole Vg1: niva I+ll, 1.ar
Vg2: niva I+l1, 2. ar
Vg3: niva I+l

Niva | i videregaende skal som hovedregel ha FAM46 + fagmerknadsparameter i
fagdokumentasjon. Fagmerknadsparameter skal vaere fagkoden eleven hadde pa
ungdomsskolen.

Det kan vaere andre FAM-koder. For eksempel FAM21/FAMS51 ved karakter 1V, eller
FAM29/FAM39 ved IM til eksamen.

Fremmedsprak programfag (PSP-fag pa hgyere niva) som privatist.

Noen elever har tar fremmedsprak som privatist og far godkjent underliggende fagkoder. De
underliggende fagkodene ma legges til manuelt i fagdokumentasjon. De underliggende
fagkodene legges til i fagdokumentasjon fgrst nar bade muntlig og skriftlig PSP-eksamen pa
niva 3 er bestatt.

Eksamensar og termin skal veere det samme som det aktuelle privatistfaget. Hvis
privatistfagene er fra ulike ar/terminer, sa skal dere bruke den siste terminen for
underliggende fagkoder. Underliggende fagkoder fgres med fagstatus P, eksamenskarakter F
og FAM17. Det skal ikke angis eksamensform.

Eksempel pa fgring for elev som har hatt et annet fremmedsprak enn arabisk pa
ungdomsskolen:
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FAGSTATUS 2

OMEANG C FAGTYPE & STANDFUNKT TER £ AR e FAGMERKNAD &

or A filtrere Skriv far A filtrese Welg alternativ Velg alternativ | velg alternativ | welg alternatiy Velg alternativ || skeiv for & filtrere

PSPSEG0 Arabisk nad 1l Valgfrie programfog, 6 s wZ02s

FLi5861 Arabisk niva iil,

Valgriz programfag 6 M H2024
muntlig

Eksempel pa fgring for elev som ikke har hatt fremmedsprak, eller som har hatt samme
fremmedsprak pa ungdomsskolen (i dette tilfellet arabisk):

FAGSTATUS

OMEANG 2 [ FAGTYPE = STANDPUNKT ERSAMENSKARAKTER EXSAMENSFORM A2 FAGMERKNAD =

Skriw for 3 filtrere Skriu for & fltrere Velg alternatiy Vel alterativ Vel alternatly Velg altemativ Velg alternativ | Siriv for & fittrere

140

FAM17 Bestall fag hayere
nivh

FSPG263 Aradisk ||
muntlig

i = A IrTan Bestar fag hoyera

PSPSBED Arabisk niva 1l Valglrie programiag 6 5 V2025

PSPS8E1 Arabisk niva 1

Valglrie program(ag
muntlig Blmerra s

Fagkoder: FOS9000, TE0O9000, FBJ9000, YRK9000, YFO2002,

YSL-fagkoder

Fagkode

Kommentar

FOS9000

e Programomradekode skal vaere Alternativ vg3 i skole (kan benyttes pa fglgende
programomradekoder: xxxxx3F-, xxxxx3F1, xxxxx3F2 eller xxxxx3H-)

Benyttes for & knytte elevens opplaering til laerer

Fagstatus M (Fagopplzering i skole)

Elevtimer skal ikke legges inn.

Ingen karakter — det anbefales a fjerne H1 og H2-vurdering fra vurderingslisten.
Skolen skal ikke skrive ut dokumentasjon. Dette blir gjort av
Fagopplaeringskontoret nar fag-/svenneprgven er bestatt.

TEO9000

e Benyttes for praksiskandidater (xxxxx3Y--) og leerlinger med full opplaering i
bedrift som far komprimert oppleering i leereplanen pa vg3, med mal a ta skriftlig
eksamen pa vg3 (xxx3103).

e Ingen karakter — det anbefales a fjerne H1 og H2-vurdering fra vurderingslisten.

e Elevtimer skal registreres i InSchool.

e Skolen skal ikke skrive ut dokumentasjon. Dette blir gjort av Fagopplaering nar
eksamen pa vg3 og fag-/svenneprgven er giennomfgrt.

e Kan benyttes for fglgende programomradekoder:

XXXXX3Y-- Praksiskandidat

XXXXX3G-- Laerling med full oppleering i bedrift rett fra grunnskolen

xxxxx3G1-  Leerling med full oppleering i bedrift etter vg1

xxxxx3G2-  Leerling med full oppleering i bedrift etter vg2

XXXXX3K-- Laerekandidat med full oppleering i bedrift rett fra grunnskole

xxxxx3K1-  Laerekandidat med full opplaering i bedrift etter vg1

xxxxx3K2-  Laerekandidat med full oppleering i bedrift etter vg2

o o0 0CcC o 0o o0

FBJ9000

e Programomradekode for fagbrev pa jobb (xxxxx3X--)
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Fagkode Kommentar

e Fagkoden benyttes for a angi antall timer teoriopplaering kandidater far i
forbindelse med opplaering Fagbrev pé jobb.

e Elevtimer skal registreres i InSchool.

¢ Ingen karakter — det anbefales a fjerne H1 og H2-vurdering fra vurderingslisten.

o Skolen skal ikke skrives ut dokumentasjon. Dette blir gjort av Fagopplaering nar
eksamen pa vg3 og fag-/svenneprgven er gjennomfgort.

YRK9000 Programomradekode skal vaere TPYRK3L-— (Yrkessjafgrfag,forskr §16,LAL)
Elevtimer skal ikke legges inn. Koden ligger med 491 timer i kodeverket.

Ingen karakter — det anbefales a fjerne H1 og H2-vurdering fra vurderingslisten.
Skolen skal ikke skrives ut dokumentasjon. Dette blir gjort av Fagopplaering nar

eksamen pa vg3 og fag-/svenneprgven er gjennomfgort.

YFO2002 | e Programomradekode xxxxxx2SY-- (SY = overgang fra studiespesialisering til
yrkesfag)c.

e Gjelder for elever som fglger krysslgp fra vg1 studiespesialisering til vg2
yrkesfag.

e Det skal gis vurdering med karakter.

YSL2001 | e Programomradekode skal vaere TPYSL3L-— (Yrkessjafgrkurs, voksne, halvar,
YSL2002 landslinje).

YSL3001 e Elevtimer skal registreres i InSchool.

YSL3002 | e Det skal gis vurdering med karakter.

Mer grunnskoleopplzering

Fylkeskommunen kan tilby mer grunnskoleoppleering til de som har fullfgrt grunnskolen, eller
tilsvarende opplaering.

Les om Mer grunnskoleoppleering pa udir.no og i oppleeringsloven § 9-7.

Nar en elev far oppleering med mal om a forbedre grunnskolevitnemalet skal den registreres
med fagkoder for ordinaer grunnskole fra LK20.

Programomradekode som benyttes ved oppleering etter leereplanen i LK20:
e GSGSKOMG— Grunnskole, mer grunnskoleoppleering (16-24 ar)

Se fgringsskrivet for grunnskole: 10. Mer grunnskoleoppleering

Mer grunnskoleopplaering kan ogsa gis som forberedende opplaering for voksne (FOV).

Forberedende opplaering for voksne (FOV)

Forberedende opplzaering for voksne (FOV) er fastsatt i oppleeringsloven § 18-2 og
oppleeringsforskriften §14-1.

Programomradekoder som skal benyttes er
e GSFOVO-— Forberedende oppleering for voksne (FOV)
e GSFOV0--2 Forberedende oppleering for voksne (FOV), 2.ar
e GSFOV0-3 Forberedende oppleering for voksne (FOV), 3.ar

Laereplanene finner dere pa hkdir.no
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Fagkoder som skal benyttes — lenker til lzereplanen pa Udir.no
e Grunnmodul FOV
e Norsk for spraklige minoriteter FOV
e Norsk FOV

o Engelsk FOV
e Matematikk FOV

e Naturfag FOV
e Samfunnsfag FOV

e Noen fylker tilbyr ogsa oppleering i Kroppsgving for 10. trinn (KRO0020)

Vurderingsuttrykk
e Grunnmodul: D (Deltatt)
e Modul 1 og 2: Tredelt skala LM, MM, HM (lav, middels eller hgy maloppnaelse) +
FAM60 i fagdokumentasjon
e Modul 3: Vurdering med karakter + FAM60 i fagdokumentasjon
e Modul 4: Vurdering med karakter (ingen FAM-kode)

Realkompetansevurdering

Voksne deltakere som er realkompetansevurdert kan fa vurdering «Godkjent» (GK). Godkjent
fores i rubrikken for eksamenskarakter, eksamensform med stiplet linje og fagmerknad
FAM18.

Godkjent realkompetanse i deler av en modul fgrer dere pa kompetansebevis med fagkode
og fagnavn og eventuelt omfang pa vanlig mate. Dere fgrer en stiplet linje i rubrikkene for
standpunkt- og eksamenskarakter med FAMO3 «Jf. vedlegg».

NB! For voksne skal det ikke gis halvarsvurdering i orden eller oppfersel. Det skal heller ikke
fores fraveer.

Se fgringsskrivet for grunnskole: 10. Mer grunnskoleoppleering

Karakter IV

Dersom deltakeren bare har fatt opplaering i deler av en modul eller oppleeringen avviker fra
laereplanen i en modul, slik at leereren ikke har grunnlag for a gi vurdering med karakter, skal
dere fgre IV i standpunktrubrikken + FAMO03. Pa vedlegget til kompetansebeviset kan dere
fore hvilken oppleaering deltakeren har fatt, og hvilke kompetansemal som eventuelt er nadd.

Rapportering til VIGO og fagdokumentasjon
Fylkene har ulike rutiner for rapportering til VIGO og for a utstede fagdokumentasjon til disse
elevene. Disse rutinene ma gjgres kjent for skolene.

Se foringsskrivet for grunnskole, kapittel 11 for hvordan kompetansebevis og vitnemal i
forberedende oppleering for voksne skal fgres.

Overgangstilbud fra grunnskolen til videregaende opplaering

Fylkeskommunen skal ha et oppleeringstilbud for de som har rett til videregaende oppleering
etter § 5-1, men som mangler faglige eller spraklige forutsetning for a delta i eller
gjennomfgre slik opplaering.

Overgangstilbud fra grunnskolen til videregaende oppleering gjelder personer som kommer
inn under oppleeringslova § 9-6.
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Programomradekode som benyttes for disse personene er:
e AOLOVO0--0V Overgangstilbud fra grunnskolen til videregaende oppleering

(Oppl-lova § 9-6).
Fagkoden som benyttes for denne opplaeringen er

e AOL9000 Overgangstilbud fra grunnskolen til videregdende opplaering
(Oppl-lova § 9-6).

Skolen ma avklare med fylket fgr de starter slik oppleering.

Elever fra grunnskolen som tar fag pa videregaende

Elever som gar pa grunnskolen og samtidig tar enkeltfag pa videregaende niva skal
registreres pa programomradekode:

e GSGSKOVG-- Fag fra vg oppl pa ungd.tr
(Fag tatt fra videregaende opplaering pa ungdomstrinnet)
e Eleven registreres inn med fagets offentlige fagkode.
e Eleven far fagstatus E (Elev).
e Det skal fgres fravaer
e Det skal ikke fgres orden/oppforsel.

Eleven far vitnemal fra grunnskolen med faget UTV0010. | tillegg skal eleven ha et
kompetansebevis fra den videregaende skolen.

Ifglge oppleeringsforskrifta § 1-12 kan eleven ta bade fellesfag og programfag. Nar det
gjelder programfag ma disse bygge pa fag pa 8. til 10. trinn

Se Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregaende opplaering i
Kunnskapslgftet pkt 1.2 vedr fgring av fgrstegangsvitenmal.

Fullfgrtkoden skal vaere H (Holder fortsatt pa med oppleeringen eller er deltidselev)

Utenlandske utvekslingselever i Norge

Disse elevene registreres inn i den klassen de tilhgrer knyttet til riktig programomradekode og
fagkode. Fagstatus skal veere U (Utenlandsk utvekslingselev i Norge).

Dersom det ikke er grunnlag for a sette tallkarakter i fagene ved skolearets slutt skal det
registreres karakteren IV (Ikke vurderingsgrunnlag) med fagmerknad FAM21 (Ikke
vurderingsgrunnlag). Ved stort fraveer kan det veere aktuelt a registrere fagmerknad FAMS51
(Overskredet fravaersgrense).

Norske utvekslingselever i utlandet

Noen elever sgker skoleplass i VIGO selv om de planlegger et utvekslingsar i utlandet.
Dersom eleven ikke takker nei til skoleplass i VIGO blir de overfgrt til InSchool som Inntatt.
Far skolen i august melding om at eleven skal vaere utvekslingselev, skal den registreres med
ajourholdskode (N eller S) tilsvarende andre elever som ikke skal ga pa skolen.
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Det er viktig at skolen, utenom ajourholdet, melder disse elevene til Inntakskontoret slik at de
kan registreres manuelt inn i VIGO pa skole 24499 (Uspesifisert videregaende skole). Eleven
far da mulighet til & sgke seg til neste trinn ved innsgking til neste skolear.

Elev pa utveksling ma ofte vaere registrert som aktive elev i InSchool for & beholde en aktiv
Feide-bruker. Dette gjgr det ogsa mulig for moderskolen a holde kontakt med eleven ved
behov. Som hovedregel skal disse elevene ikke veere medlem i faggrupper, siden de ikke
mottar oppleering fra skolen.

NB! Elevene skal ogsa unntas fra VIGO-rapportering (ekskluderes i Klar sti/uklar sti). Dette
ma gjeres ved skolestart slik at eleven ikke blir rapportert til VIGO i oktober.

Noen elever kan ga pa skolen frem til jul for sa a reise ut som utvekslingselev i januar (har
opplaering i utlandet et kalenderar). Disse ma fgres med avbruddsdato og avbruddsarsak nar
eleven avslutter opplaeringen pa skolen. Nar de kommer tilbake etter nyttar neste skolear
registres startdato for nar de fortsetter opplaeringen pa skolen.

Fylket ma ha rutiner for:
o hvordan norske utvekslingselever meldes til Inntakskontoret og registreres i InSchool.
e hvordan elevene kan sgke om godkjenning av fag fra utlandet nar de kommer tilbake.

Norske skoler med egne klasser i utlandet

Noen fylker har egne klasser som far opplaering pa en skole i utlandet. Disse blir i hovedsak
tatt inn gjennom VIGO og skal rapporteres tilbake til VIGO fra den norske skolen. Elever pa
disse tilbudene skal registreres med en programomradekode med UT i 7. og 8. posisjon (eks
STREA2UT-). Elevene skal overfgres til VIGO det aret de er i utlandet.

Minoritetsspraklige elever som far opplaering pa AOLOV-

programomradekoder

Disse tilbudene kommer ikke inn under fag- og timefordeling og tilbudsstruktur for
Kunnskapslgftet og er derfor ikke omtalt i Registreringshandboken. Det er spesielle regler for
disse tilbudene som kan avvike fra videregaende oppleering.

Det enkelte fylke ma informere sine skoler om hvilke programomradekoder som skal
benyttes.

Felgende programomradekoder gjelder:
e AOLOVOJ— Forberedende kurs for minoritetsspraklige
e AOLOVOJ-NM Innfgringskurs i norsk for minoritetsspraklige
s AOLOV0J-NO Grunnleggende norskoppleering, minoritetsspraklige

Det er opprettet egne fagkoder for AOLOV0J--- og AOLOV0J-NM:
e AENG101 Engelsk skriftlig, forberedende minoritetsspraklig
e AENG102 Engelsk muntlig, forberedende minoritetsspraklig
o AMAT101 Matematikk, forberedende minoritetsspraklig
e ANAT101 Naturfag, forberedende minoritetsspraklig
e ANOR101 Norsk skriftlig, forberedende minoritetsspraklig
e ANOR102 Norsk muntlig, forberedende minoritetsspraklig
e AFSP101 Fremmedsprak, forberedende minoritetsspraklig
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e AGEO101 Geografi, forberedende minoritetsspraklig

e AHIS101 Historie, forberedende minoritetsspraklig

e ASAF101 Samfunnsfag, forberedende minoritetsspraklig

e AKRO101 Kroppsegving, forberedende minoritetsspraklig

e AFAG101 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig
e AFAG102 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig
e AFAG103 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig

Alle fagkodene starter med A for a knytte disse til AOLOVO-programoradekoder. Det er
opprettet tre uspesifiserte fag som kan benyttes dersom de andre fagkodene ikke passer.

Fagkodene kommer ikke fra Grep, men er godkjent av Udir og SSB for bruk i forbindelse med
rapportering av offentlig statistikk. Fagkodene skal ikke fgres pa fagdokumentasjon.

Det kan ogsa vaere aktuelt & benytte fagkodene for grunnleggende norsk (NOR1051-1062 og
NOR1151-1160) og morsmalsoppleering (NOR1801-1818).

Fagstatus:

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha fagstatus E (Elev), og vil fa beregnet
elevstatus E i VIGO pa bakgrunn av fagstatus E. Dersom tilbudet gjelder voksne skal det
settes fagstatus V (Voksen), og de vil fa beregnet elevstatus V i VIGO pa bakgrunn av
fagstatus V.

Elevtimer:

Fagkodene har ikke et fastsatt timetall. Den enkelte skole ma derfor legge inn elevtimer for
hver enkelt elev. Se zendesk: Eksport: Hvordan du setter arstimer i fagkoder der det skal
registreres elevtimer.

Fravaer, orden og adferd: fglger samme regler som andre elever

Vurderingsuttrykk/fullfgrtkode:
Det skal ikke registreres FAM-koder og VMM-koder pa fagkodene nevnt over.

Karakterene skal fgres som H1 og standpunkt.

Det foreligger to alternativer for setting av fullfgrtkode:
e Det blir gitt tallkarakterer (1-6) og evt. IV (Ikke vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B/I/M avhengig av karakterene eleven far.

e Det blir gitt vurdering D (Deltatt) og/eller IV (Ikke vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B (ved bare D) eller M (ved en eller flere 1V).

Skolen/fylket ma avklare hvilket alternativ som skal benyttes. Dvs ikke kombinere
alternativene for samme elev/skole.

Dokumentasjon/bevistype:
Elever i forberedende kurs/innfgringskurs kan fa karakterutskrift, men ikke kompetansebevis.
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Elever fra spraklige minoriteter som far styrket opplaering i norsk og

engelsk

Henvise til registreringshandboken: Styrket opplaering i norsk og engelsk

Styrket oppleering i norsk og engelsk gjelder kun for studieforberedende utdanningsprogram.
Elever fra spraklige minoriteter kan bruke inntil 280 timer til styrking av den ordinzere
opplaeringen i norsk og engelsk. Disse timene kommer i stedet for 280 timer som i den
ordinaere fag- og timefordelingen skal brukes til valg av programfag i de studieforberedende
utdanningsprogrammene. Timetallet til styrket oppleering i norsk og engelsk kan fordeles
over tre ar.

Viser til Udir-1-2025 /Fag og timefordeling oqg tilbudsstruktur for Kunnskapslgftet, pkt 3.3
under Tilrettelagt trearig lgp for elever med spraklige minoriteter og Fgring av vitnemal og
kompetansebevis for videregdende opplaering i Kunnskapslgftet — 2026, pkt 10.1

Folgende gjelder for fagkodene

e Det skal registreres elevtimer.
Timetallet ma registreres inn sa snart det er endelig vedtatt hvor mange timer eleven
skal ha oppleering pa ovennevnte fagkoder.

e Karakter skal veere D (denne karakter er normalt ikke er tilgjengelig for lzerer-rollen).

e Dersom det ikke er grunnlag for a sette vurdering skal det fgres stiplet linje.

e For NOR3001/NOR3002/NOR3003 skal det fgres FAM19.

e For ENG3001/NOR3002/NOR3003 skal det fgres FAM26.

Opplzering i norsk for elever med kort botid i Norge

Elever med kort botid i Norge kan fglge Leereplan i norsk for spraklige minoriteter med kort
botid i Norge. | leereplanen finner dere gyldige fagkoder.

Oppleeringen er likestilt og erstatter den ordinaere laereplanen i norsk.

Det er viktig at elevene kartlegges tidlig i skolearet slik at de far korrekt fagkode for norsk sa
raskt som mulig. Det er spesielt viktig at elever pa vg3 er registrert med korrekt fagkode far
eksamenstrekket skjer.

Nar en elev flyttes fra ordinaer norsk til norsk for kort botid, skal eleven meldes ut av
faggruppene for ordineer norsk slik at fagkodene far avbruddsdato. Deretter meldes eleven
inn i faggrupper for norsk for kort botid med startdato.

NB! Nar en elev flyttes fra ordinaer norsk fagkode til fagkoden for norsk med kort botid,
overfgres ikke fravaeret fordi fagene har ulike fagkoder. Dette gjgr at eleven starter med 0 %
fravaer nar den meldes inn i faggruppen for norsk, kort botid, noe som gir et misvisende bilde
av faktisk fraveer. Det er derfor viktig at kartleggingen gjennomfgres tidlig i skolearet, slik at
eleven far korrekt fagkode og oppleering i riktig laereplan.
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Yrkesfaglige utdanningsprogram som gir generell

studiekompetanse (YSK/SK-tilbud)

YSK-tilbudet - Yrkes- og studiekompetanse
Programomradekoder for opplaeringen som skjer pa skolen:
e xxxxx1P-— 1. oppleeringsar
o Xxxxx2P-— 2. oppleeringsar
PBPBY4P1- 3. oppleeringsar
PBPBY4P2- 4. oppleeringsar

Vg3-koden for leerefaget skal kun benyttes nar fagopplaering registrerer leerekontrakten i
VIGO.

Fagene det skal gis oppleering i det aktuelle skolearet registreres pa eleven.

Eleven far fullfgrtkode ut fra fag- og timefordelingen som ligger i fylket sin lokale forskrift for
YSK:-tilbud.

Fylket ma ha rutiner for hvem som skal skrive ut dokumentasjon for disse elevene (skolen,
fagopplaeringskontoret eller privatistkontoret).

SK-tilbudet — Studiekompetanse

Elever skal ha programomradekoder:
e xxxxxTN-— 1. oppleeringsar
e XXxxx2N--—- 2. oppleeringsar
e PBPBY3N-- 3. oppleeringsar

Fagene det skal gis opplaering i det aktuelle skolearet registreres pa eleven.

Eleven far fullfgrtkode ut fra fag- og timefordelingen som ligger i fylket sin lokale forskrift for
SK-tilbud.

Elever som far opplaering pa PBPBY-koder

Henvise til registreringshandboken Programomradekode

Elever som far opplaering pa PBPBY3 og PBPBY4 ma registreres med riktig
programomradekode. | Registreringshandboken finner dere informasjon om bruken av de
forskjellige programomradekodene for pabygg til generell studiekompetanse.

Inntakskontoret i hvert fylke ma veilede skolen i hvilken programomradekode som skal
benyttes.

IB-linjer — International Baccalaurete Diploma Program

Det er spesielle regler for IB-tilbudene som kan avvike fra videregaende oppleering. Se
variablene under her.
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IB-tilbudet kommer ikke inn under Fag- og timefordeling og tilbudsstruktur for
Kunnskapslgftet og er derfor ikke omtalt i Registreringshandboken.

Gjelder fglgende tilbud:
e STUSP1Z— Studiespesialisering, forberedende IB
e STUSP2Z-- International Baccalaureate
e STUSP3Z-- International Baccalaureate

Fagkoder og karaktersetting

e STUSP1Z--- benytter i hovedsak de samme fagkodene som pa vg1 STUSP1--

(Studiespesialisering).

e PAaSTUSP2Z--- og STUSP3Z--- benyttes egne fagkoder. Disse fagkodene har IBA i de tre
forste posisjonene (eks. IBA2070 Mathematics HL). Oversikt over alle IB-fagkoder kan
hentes ut fra VIGO Kodeverksbase under Fagkoder. Gjgr utvalg pa Starter med: IBA.

Kodene ligger ogsa i kodeverket til InSchool.
e Fagstatus skal veere E (Elev)
e |BA-fagkoder skal ikke har FAM-kode
e |B-elever skal ikke ha VMM-koder

e IB-elever skal ha fravaer etter samme regler som elever i videregaende oppleering og det

skal registreres karakter i orden og oppfarsel.

Karakterer for IB:
1-7 Tallkarakterer
A-E Bokstavkarakterer

P Deltatt
v Ikke vurderingsgrunnlag
IM Ikke mgtt til eksamen
Karakterfgring:
STUSP1Z— H1 og H2/Standpunkt
Karakter 1-6 eller IV + eventuell FAM-kode
STUSP2Z-- Det gis bade H1 og H2
IBA-fagkoder far tallkarakter skala 0-7
Merk:
IBA2025 Theory og knowledge
e Karakter P (deltatt - participated) eller IV ved ikke vurderingsgrunnlag
eller fravaer
IBA2100 Creativity/Action/Service
e Karakter P (deltatt - participated) eller eller IV ved ikke
vurderingsgrunnlag eller fraveer
STUSP3Z-- Det gis kun H1
IBA-fagkoder far tallkarakter skala 0-7
Merk:

IBA4025 Theory of knowledge

eller fraveer
IBA4100 Creativity/Action/Service

eller fraveer

e Karakter P (deltatt - participated) eller IV ved ikke vurderingsgrunnlag

e Karakter P (deltatt - participated) eller IV ved ikke vurderingsgrunnlag
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Fullfertkode:

STUSP1Z-- B, I, M eller H.
Samme regler som for vg1 STUSP1-—
STUSP2Z--- Skal ha fullfgrtkode H uansett hvilke karakterer som gis.
STUSP3Z-- Det er et krav om & ha gjennomfgrt 150 timer SL og 240 timer HL for & fa

fullfertkoden B.
Krav til fgring av fullfgrtkode B (Fullfgrt og bestatt):

e Oppnadd IB Diploma + bestatt Core (IBA4025) og CAS (IBA4100).
Dvs oppnadd IB’s krav til @ motta diplomet.

Eller
e Minst 20 poeng og ingen karakter lavere enn 3 + bestatt Core
(IBA4025) og CAS (IBA4100). Dvs bestatt kravet til generell
studiekompetanse.

Krav til fgring av fullfgrtkode I (Fullfgrt og ikke bestatt)
o |kke bestatt kravet til generell studiekompetanse.

Krav til fgring av fullfgrtkode M (Ikke fullfgrt pga manglende grunnlag for
vurdering)

e lkke mgtt til eksamen (IM i eksmanskarakter) og/eller

e lkke levert obligatoriske komponenter (som f.eks. internal
assessment o.l)

Overfgring av karakterer til VIGO
For STUSP1Z- og STUSP2Z-- rapporteres H1 og H2 sammen med resten av skolen.

For STUSP3Z--- rapporteres H1 sammen med resten av skolen. Resultatene fra den sentrale
IB-organisasjonen (IBO) kommer fgrst etter at H2 er overfgrt for gvrige elever. Det er derfor

viktig at skolen har god kommunikasjon med inntakskontoret slik at endelige karakterer for
STUSP3Z-- kan overfgres til VIGO nar de er registrert i VIGO.

Fagdokumentasjon og bevistype:
Elever pa IB far sin dokumentasjon fra den sentrale IB-organisasjonen (IBO). Fullfgrtkode B
etter STUSP3Z--- gir bevistype VM i VIGO.

Legge til fag manuelt i fagdokumentasjon

Det er mulig a legge til fag manuelt i fagdokumentasjon. | slike tilfeller er det viktig at dere
felger Udir sitt fgringsskriv og registreringshandboken slik at fagstatus, karakteruttrykk,
karaktertype (standpunkt eller eksamen) og FAM-kode registreres riktig.

Manuelt tillagte fag som har samme ar som innevaerende skolear blir med i eksportfila som
importeres i VIGO.

Manuelt tillagte fag vises ikke i historikkbildet.
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Ploging av fag/periodisering av fag

Dersom skolen periodiserer fag slik at standpunkt eller H2 skal tilhgre hgsttermin, sa ma det
legges til rette for at H1-vurdering settes halvveis i perioden. Sluttdato i
vurderingsinnstillinger ma vaere samme dato eller en dato som er fgr dato startdato for H2 i
skoleruta.

Se zendesk 1.50 — Overstyringer av halvars- og standpunktvurderinger.

Vurdering for kroppsgving vg2 (KRO1018)

Systemet oppretter tre vurderingstyper for KRO1018 i vurderingslisten: Halvarsvurdering 1
(H1), Halvarsvurdering 2 (H2) og Standpunkt.

Logikken er at elever pa studieforberedende utdanningsprogram automatisk legges til H1 og
H2, mens elever pa yrkesfaglige utdanningsprogram legges til H1 og Standpunkt.

Dersom skolen har yrkesfaglige utdanningsprogram der elevene ikke skal ha standpunkt i
KRO1018 etter vg2 - for eksempel tilbud som gir studiekompetanse (programomradekode
med «N» i 7. posisjon, xxxxx2N-—-) eller trearige yrkesfaglige lap — ma skolen sende en sak til
Zendesk Support og be om at elevene flyttes fra Standpunkt til Halvarsvurdering 2. Dere ma
flytte elevene i god tid fgr H2/Standpunkt skal settes.

Merk: Det er ikke mulig & ha elever med ulik sluttvurdering i samme faggruppe.

Nar dere har forsikret dere om at elevene ligger med riktig vurderingstype, skal dere fjerne
den vurderingstypen som ikke skal benyttes. Da er det enklere a fglge opp at alle lserere har
bekreftet karakterer.

Privatister

Fgr eksport av data til VIGO ma programomradet kalkuleres. Dette gjgres under
Eksamenskontor > Elever > Elevoversikt > Handlinger > Kalkulere programomrade. | denne
jobben settes det ogsa fullfgrtkode. Som hovedregel blir det fullfgrtkoden H for privatister.

Det er viktig at privatistkontoret kontrollerer at alle privatister med karakter IM har FAM29
eller FAM39 dersom de ikke megter til eksamen.

Nar eksamensresultatene skal overfgres etter hgsteksamen skal Eksportfil med alle elever ha
dette utvalget

Skolcar

l 20252026

0 Ekskluder cksamensresultater fra halvar

Ved vareksamen skal det vaere Ja.
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Feltet Elevstatus i personalia

Henvisning til registreringshandboken Elevstatus

| elevens personalia — skoleinformasjon kan man registrere elevstatus, men dette feltet skal
ikke benyttes i fylkeskommunale videregaende skole. Unntak for voksne som har Ja i feltet
Videregadende oppleering for voksne, § 18-3 i elevens personalia.

VIGO beregner elevstatus basert pa rapportert fagstatus. Her finner dere Regler for beregning
av elevstatus i VIGO. Det er derfor sveert viktig at fagstatus er korrekt.

Feltet Deltidselev i personalia

| elevens personalia — skoleinformasjon kan man registrere om en elev er Deltidselev
(Ja/Nei). Dette feltes skal som hovedregel ikke benyttes av fylkeskommunale videregaende
skoler. Dersom feltet skal benyttes ma Inntakskontoret gi melding til skolen om det.

Skal ikke benyttes nar elev slutter i noen fag, men fortsetter oppleering i andre fag.

Private videregdende skoler ma sette Ja i feltet Deltidselev nar eleven er deltidselev pa
skolen.
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Laerlinger, laerekandidater og praksiskandidater

Lzerlinger/laerekandidater med full opplzering i bedrift og som far
opplaering i fellesfag pa skolen

Full opplaering i bedrift direkte fra ungdomsskole eller etter vg1

Registrering pa skolen hvor opplaringen blir gitt — vg1
e Programomradekoden for vg1 (grunnkoden benyttes)
e H1 og standpunkt + eventuelt eksamenskarakter for fellesfag vg1:
engelsk, matematikk og naturfag
e Fagstatus E (elev) alt. V (voksen)
e Fullfgrtkode H (holder pa med opplaeringen)

Registrering pa skolen hvor opplaeringen blir gitt — vg2
e Programomradekoden for vg2 (grunnkoden benyttes)
e H1 og standpunkt + eventuelt eksamenskarakter i fellesfag vg2:
samfunnskunnskap og norsk
e Fagstatus E (elev) alt. V (voksen)
e Fullfgrtkode H (holder pa med opplaeringen)

Registrering pa Privatist-/Eksamensenheten i forhold til privatisteksamen
e Programomradekoden for leerefaget xxxxx3---
e Skriftlig vg3 eksamen i fagkode xxx3103
e Fagstatus P (privatist)
e Fullfgrtkode H (holder pa med opplaeringen)

Fgrst nar skriftlig vg3 eksamen er bestatt kan programfagene godkjennes som fritatt. Se Udir
sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregaende opplaering i
Kunnskapslgftet, pkt 9.5. Disse elevene er fritatt for kroppsg@ving og yrkesfaglig fordypning.

Registrering pa Fagopplaeringskontoret i forhold til fagpregven
For oppleering i bedrift registreres vg3-koder med en av nedenstaende alternativ:
o XXxxx3G--
Laerlinger med full oppleering i bedrift (direkte fra grunnskolen) som far
teorioppleering i programfagene, og som skal opp til skriftlig eksamen pa vg3.
o XxXxxx3G1-
Laerlinger med full opplaering i bedrift (etter vg1) som far teorioppleering i
programfagene, og som skal opp til skriftlig eksamen pa vg3.
o XXXXX3K--
Laerekandidater med full oppleering i bedrift (direkte fra grunnskolen) som far
teoriopplaering i programfagene, og som skal opp til skriftlig eksamen pa vg3.
o xxxxx3K1--
Laerekandidater med full oppleering i bedrift (etter vg1) som far teorioppleering i
programfagene, og som skal opp til skriftlig eksamen pa vg3.
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e Fagprgven: xxx3004 (gjelder LK20)
(xxx3001 gjelder LKO6 og har siste prgveavleggelse H25)
e Fullfgrtkode: B (bestatt) eller I (ikke bestatt)

Laerlinger/leerekandidater pa szerlgp
Leerlingene/lzerekandidatene som har full opplaering i bedrift, skal ha opplaering i
fellesfagene pa en skole. For disse vil det veere en utfordring hvor fagene norsk og
samfunnsfag (som tas pa vg2) skal registreres. Det er ikke noe vg2 programomrade
som gir kompetanse til vg3. Elevene gar direkte fra vg1 til seerlgp vg3.

Fellesfagene norsk og samfunnsfag ma derfor fgres pa det aktuelle programomradet
pa vg1. De skal ikke fgres pa vg3 koden for szerlgp.

Opplzeringstilbud til de som ikke far laereplass (alternativ vg3 i skole)

Oppleeringsloven § 5-6 palegger fylkeskommunene a gi et annet tilbud pa vg3 for aktuelle
spkere som ikke far lzereplass i bedrift (alternativ vg3 i skole). Laerlingen/lzerekandidaten
felger samme laereplan som om de var i bedrift, men oppleeringen skjer for eksempel pa en
skole.

For leerlingen/leerekandidaten far oppleering pa skole (alternativ vg3 i skole) ma
Fagopplaeringskontoret opprette en skole-kontrakt. Fagopplaering ma gi melding til skolen
hvilken programomradekode lzerlingen/leerekandidaten skal registreres inn pa.

Oppleering for denne gruppen falger ngdvendigvis ikke et vanlig skolear. Opplaeringen kan ga
over to skolear. Eksempel tilbudet starter opp i oktober det fgrste skolearet og avsluttes i
oktober andre skolear.

Personen registreres slik i InSchool:
e Programomradekode for fagopplaering i skole
o xxxxx3F- Alternativ til leereplass i bedrift (ALTVG3) for lzerlinger
(alternativt xxxxx3F1--/xxxxx3F2—gjelder noen fa leerefag)
o xxxxx3H-- Alternativ til leereplass i bedrift (ALTVG3) for leerekandidater

e Fagkode FOS9000 - Fagoppleering i skole — laereplass vg3

e Fagstatus M (Fagoppleering i skole)

e Elevtimer skal ikke registreres

e Det skal fgres fraveer

e Det skal fgres orden og oppfarsel

e Det skal ikke registreres karakter pa faget

e Dersom det blir gitt opplaering i kroppsgving, skal KRO1019 legges inn pa eleven og
det skal settes standpunktkarakter i faget.

e Fullfgrtkode:

o Dersom opplaeringen gar over to skolear, skal det fgres fullfgrtkode H (Holder
fortsatt pa med opplaering eller er deltidselev) pa slutten av det fgrste
skoledret.

o Nar laerlingen/leerekandidaten har fullfgrt oppleeringen pa skole fgres:
Fullfgrtkode L — Fullfgrt leeretiden eller fagopplaering i skole (lzerling)
Fullfgrtkode K — Fullfgrt leretiden eller fagopplaering i skole (leerekandidat)
Fullfgrtkode L og K benyttes pga at leerlingen enna ikke har veert oppe til fag-
/svenneprgve eller kompetanseprgve.
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NB! Fullfgrtkode L og K vil ikke bli satt automatisk i InSchool. Fullfgrtkoden vil vaere blank.
Skolen ma derfor legge inn riktig fullfgrtkode.

e Dersom personen avbryter opplaeringen fgr «laeretiden» er ferdig skal det registreres
avbruddsdato og avbruddsarsak. Informasjonen overfgres til VIGO ved neste
rapportering (slutterfilen som fylket overfgrer med jevne mellomrom).

o Skolen skal ikke skrive ut dokumentasjon nar opplaeringen er avsluttet pa skolen.
Fagopplaeringskontoret skriver ut kompetansebevis eller vitnemal nar fag-/ svenne-
prgven eller kompetanseprgven er gjennomfegrt

VIKTIG!

Skolen ma gi melding til fylket (Inntakskontoret eller Fagoppleeringskontoret) sa snart hele
opplaeringen er ferdig. Fylket ma finne gode rutiner for & oppdatere VIGO, med ngdvendige

data fra skolen, slik at fagopplaering kan klargjgre for oppmelding til fag-/svenneprgve eller
kompetanseprove.

Praksiskandidater som far opplaering for a kvalifisere seg til skriftlig

eksamen pa vg3 (3103-eksamen)

Gjelder praksiskandidater som far oppleering pa skolen for a kvalifisere seg til skriftlig
eksamen pa vg3 (xxx3103-eksamen).

Disse skal registreres med fagkode TEO9000 - Komprimert opplaering mot skriftlig vg3
eksamen innen leerefag. Fagkoden TEO9000 kommer ikke fra Grep, men er godkjent av
Utdanningsdirektoratet og SSB i forbindelse med rapportering av offentlig statistikk.

TEO9000 kan benyttes for fglgende programomradekoder (xxxxx = aktuell

programomradekode):
o XXXXx3Y-- Praksiskandidat
e xxxxx3G—  Leerling med full opplaering i bedrift rett fra grunnskolen *)

e xxxxx3G1-  Leerling med full opplaering i bedrift etter vg1 *)

e xxxxx3G2-  Leerling med full opplaering i bedrift etter vg2 *)

o XXXXX3K— Laerekandidat med full oppleering i bedrift rett fra grunnskole *)
e xxxxx3K1--  Leerekandidat med full opplaering i bedrift etter vg1 *)

e xxxxx3K2-- Leerekandidat med full opplaering i bedrift etter vg2 *)

*) Leerlinger/leerekandidater som kommer inn under 0+4 eller 1+3 ordningen og som skal ta
xxx3103 eksamen fgr oppmelding til fag-/svenneprgve eller kompetanseprgve.

Registrering pa skolen hvor opplaeringen blir gitt:
e Programomrade for praksiskandidat xxxxx3Y-— (eksempel BAAMF3Y---
Anleggsmaskinfgrerfaget, PK).
e Fagkode: TEO9000 - Komprimert opplaering mot skriftlig vg3 eksamen innen laerefag
e Det skal registreres elevtimer (i 60 minutter).
e Fagstatus E (elev) alt. V (voksen).
e Det skal ikke registreres karakter pa faget.
e Det skal ikke fgres orden/oppfarsel eller fraveer.
e Det fores fullfgrtkode H (Holder fortsatt pa med oppleeringen eller er deltidselev).
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Registrering pa Privatist-/Eksamensenheten i forhold til privatisteksamen
e Leerefagkoden xxxxx3-— (for eksempel BAAMF3-- Anleggsmaskinfgrerfaget).
e Fagkode: Skriftlig vg3 eksamen xxx3103.
e Fagstatus P (privatist).
e Fullfgrtkode H (holder pa med opplaeringen).

Registrering pa fagopplaeringskontoret i forhold til fagprgven
e Leerefagkoden xxxxx3Y-- (for eksempel BAAMF3Y-- Anleggsmaskinfgrerfaget, PK).
e Fagprgven xxx3004 (gjelder LK20) (xxx3001 gjelder LK06 og har siste
prgveavleggelse H25).
e Fullfgrtkode B (bestatt) eller | (ikke bestatt).

Fagbrev pa jobb

Noen personer kommer inn under ordningen fagbrev pa jobb. Se info pa Udir.no.

Personen registreres slik i InSchool:

e Programomradekode for fagbrev pa jobb (FBJ): xxxxx3X-- (eksempel BAAMF3X---
Anleggsmaskinfgrerfaget, FBJ).

e Fagkode: FBJ9000 - Komprimert opplaering mot skriftlig vg3 eksamen for Fagbrev pa
jobb. Koden benyttes dersom personen har noe opplaering pa skole.

e Det skal registreres elevtimer. (i 60 minutter).

e Fagstatus E (elev) alt V (voksen).

e Det skal ikke registreres karakter pa faget.

e Det skal ikke fgres orden/oppfarsel eller fraveer.

e Det fgres fullfgrtkode H (Holder fortsatt pa med opplaeringen eller er deltidselev).

Teoriopplaering mot prgve i Ykessjafar-forskriften §16

Noen fylker gir tilbud om 491 timers kurs - teoriopplaering for yrkessjafgrer. Kurset sikter mot
preve i Yrkessjafgrforskriften §16.

Personen registreres slik i InSchool:

e Programomradekode: TPYRK3L-- (Yrkessjafgrfaget, teoriopplaering mot prgve i
yrkessjafgrforskriften §16, landslinje).

e Fagkode: YRK9000 - Teoriopplaering 491 timer mot prgve i Yrkessjafgrforskriften § 16.

e Fagkoden har et fast elevtimetall pa 491 timer (Elevtimer skal derfor ikke registreres
inn).

e Fagstatus E (elev) alt. V (voksen).

o Det skal ikke registreres karakter pa faget.

e Det skal ikke fgres orden/oppfarsel eller fraveer.

e Fagkoden skal ikke skrives ut pa dokumentasjon.

e Fullfgrtkode: H (Holder fortsatt pd med oppleeringen eller er deltidselev).
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Yrkessjaforkurs for voksne

Noen fylkeskommuner har landslinjetilbud — Yrkessjafgrkurs for voksne, halvar landslinje.

Personen registreres slik i InSchool:
e Programomradekode: TPYSL3L--- (Yrkessjafgrkurs, vosken, halvar landslinje).
e Fagkoder: YSL2001, YSL2002, YSL3001 og YSL3002.
e Det skal registreres elevtimer (60 minutter).
e Fagstatus V (voksen).
e Det skal settes standpunkt karakter pa fagene.
e Fullfgrtkode: H (Holder fortsatt pa med oppleeringen eller er deltidselev).

Oppdragsundervisning

Kandidater som far oppdragsundervisning
Noen skoler gjennomfgrer opplaering innen oppdragsundervisning.

Dette kan vaere opplaering som er betalt av f.eks NAV, Friundervisningen eller en bedrift.
Undervisningen skjer pa, og er administrert av, en fylkeskommunal videregaende skole.

Kandidatene skal registreres med fagstatus O (Oppdragsundervisning).

Dersom disse kun fglger deler av et programomrade, skal de registres med fullfgrtkode H
(Holder fortsatt pa med opplaeringen eller er deltidselev). Fglges alle fag som tilhgrer
programomradet skal et fgres fullfgrtkode B, | eller M etter vanlige regler. Se pa novari.no
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Voksenoppleering etter Opplaeringsloven kap 18

Ungdommer som far opplaering etter Opplaeringslova § 18-3

Ungdommer som har rett til videregaende opplaering etter oppleeringsloven §5-1 fgrste ledd,
kan velge videregdende oppleering for voksne etter oppleeringsloven § 18-3 fra det skolearet
som tar til det aret de fyller 19 ar.

Ungdommer som har rett til videregaende opplaering etter oppleeringsloven § 5-1, fgrste ledd
fgrste punktum, kan fram til det aret de fyller 19 ar etter spknad istedenfor fa videregaende
oppleering etter opplaeringsloven § 18-3 dersom det er saerlige grunner for det.

De som har rett til videregdende oppleering etter oppleeringsloven § 5-1, fgrste ledd andre
punktum, har etter sgknad rett til a fa videregaende oppleering etter oppleeringsloven § 18-3.

Ungdommer som fglger opplaering for voksne, skal registreres etter reglene for
voksenopplaering.

Voksne som tas inn til opplaering etter Opplaeringslova § 5-1

Dersom fylkeskommunen tilbyr det, kan de som har rett til videregdende opplaering etter
oppleeringsloven § 18-3, men som ikke har rett til videregaende oppleering etter
oppleeringsloven § 5-1, likevel velge videregaende opplaering etter kapittel 5.

De far da de samme rettene og pliktene som ungdommer med rett til videregaende
oppleering etter oppleeringsloven § 5-1. Dette innebzerer at de skal fa karakter i orden og
oppfersel, det skal fgres fraveer pa fagdokumentasjon og fraveersgrensa gjelder.

Fagstatus skal vaere E.

Det skal ikke markeres med Ja til Videregaende opplzering for voksne, § 18-3 i personalia
InSchool.

Voksne som far opplaering eller blir realkompetansevurdert etter

opplaeringsloven §18-3

Fylkene organiserer voksenopplaering pa ulike mater. Det er derfor viktig med tydelige rutiner
for arbeidsoppgavene som gjgres i voksenopplaeringsportalen.

e Voksne sgker enten videregaende oppleering som voksen (tre sluttkompetanser) eller
realkompetansevurdering (en sluttkompetanse).
e Saksbehandling vurderer sgkers Rett (V eller I). De som blir vurdert til | vil fa vurdert
Rett til
o §18-7 pabyggingsrett
o Yrkesfaglig rekvalifisering
o Blank (ikke rett til de to fgrste prikkpunktene)
Den voksne far tilsendt rettsbrev.
e Voksne som gnsker realkompetansevurdering, far vurdert sin kompetanse av en
fagkonsulent. Godkjente fag/moduler far karakter GK og FAM18. Dersom kun deler av
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https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/lov-om-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-opplaringslova/femte-del--forebuande-opplaring-og-vidaregaande-opplaring-for-vaksne/kapittel-18-rett-til-forebuande-opplaring-og-vidaregaande-opplaring-for-vaksne/-18-7-pabygging-og-opplaring-fram-til-generell-studiekompetanse/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/lov-om-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-opplaringslova/femte-del--forebuande-opplaring-og-vidaregaande-opplaring-for-vaksne/kapittel-18-rett-til-forebuande-opplaring-og-vidaregaande-opplaring-for-vaksne/-18-4-rett-til-yrkesfagleg-rekvalifisering/

en modul blir godkjent fgres stiplet linje og FAMO03. Fagstatus skal veere R
(realkompetansevurdert).

e Saksbehandler lager enkeltvedtak og sender det til den voksne.

e For a kunne skrive ut kompetansebevis for realkompetansevurdering ma sgker
delegeres og tas inn enten pa Inntakskontoret eller en skole. Nar dette gjgres vil
deltakeren fa oppdatert fagdokumentasjon med de fagene som er
realkompetansevurdert. Fagstatus blir satt til R, karakteren til GK og FAM18.

e Forvoksne som skal ha opplaering:

Inntakskontoret delegeres til skolen for videre opplaering. Disse vises i menypunktet
Elevinntak -> Inntak under Voksne -> arkfane Venter.

Startside > Elevinntak > Inntak > Voksne > Venter

Inntak

Oversikt over alle skolens elever Vigo og lagt til manuelt
Tattinn | Takket nei

e Skolen eller Inntak for voksne sender tilbudsbrev om oppleering til deltakeren. Nar
deltakeren svarer Ja tas den inn og vises i menypunktet Elevinntak -> Inntak under
Voksen -> arkfane Tatt inn. Det er viktig at skolen sette riktig startdato pa deltakeren.
Det skal vaere den dato som enten oppleaeringen starter eller den dato eleven starter
pa skolen (dersom eleven starter etter kurset begynte)

e Ved delegering oppdateres fglgende under Elevoversikt -> Personalia: Videregaende
oppleering for voksne, § 18-3 til Ja og Elevstatus til Voksen.

e Nar deltaker tildeles fag, vil fagstatus settes automatisk til V.

Legge til en voksen manuelt

Noen sgkere blir tatt inn direkte pa skolen uten a ga via voksenoppleaeringsportalen. Dette kan
gjores pa felgende mate: Ga til Elevinntak > Inntak > Voksne > Legg til ny elev. Det er viktig a
registrere korrekt startdato pa programomradekoden og Elevstatus = Voksen. Nar elevstatus
settes til Voksen ved registrering, sa far deltakeren automatisk Ja til Videregdende opplzering
for voksne, § 18-3 i Personalia — Skoleinformasjon.

Fagstatus

Nar en voksen far oppleering i et fag, skal fagstatus vaere Voksen (V). Hvis den voksne blir
realkompetansevurdert skal fagstatus veere Realkompetansevurdert (R). Det er funksjonalitet
for RKV i InSchool, og systemet skal sette riktig fagstatus, eksamenskarakter og FAM18 nar
faget godkjennes.

Legge til fag manuelt i fagdokumentasjon

Det er ogsa mulig a legge til fag manuelt i fagdokumentasjon. | slike tilfeller er det viktig at
dere fglger foringsskrivet og registreringshandboken slik at fagstatus, karakteruttrykk,
karaktertype (standpunkt eller eksamen) og FAM-kode registreres riktig.

Manuelt tillagte fag som har samme ar som innevaerende skolear blir med i eksportfila som
importeres i VIGO. Fag som blir registrert i fagdokumentasjon for tidligere skolear blir i
utgangspunktet ikke overfgrt til VIGO. Her bgr det lages gode rutiner slik at ogsa disse
fagene kan manuelt registreres i VIGO.

Manuelt tillagte fag synes ikke i historikk.
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Fullfgrtkode og bevistype
Kandidater som far oppleering etter Oppleeringslova § 18-3 fglger de vanlige reglene for

setting av fullfgrtkode. Se novari.no.

NB! Dersom et VO-tilbud strekker seg over kalenderar, istedenfor skolear, skal fullfgrtkoden
ved avslutning av ferst skolear veere H (Holder fortsatt pa med opplaeringen eller er
deltidselev). Nar alle fag som er knyttet til et programomradet (eks vg1, vg2 eller vg3) er
avsluttet skal det settes ordinaer fullfgrtkodet fra resultatet (B, | eller M). Nar eleven er ferdig
med vg3 skal det ogsa settes bevistype. Har eleven fatt vitnemal er den ferdig med
voksenretten sin.

Orden og oppfarsel
Det skal ikke fgres karakter i orden og oppfarsel

Fraveer

Skolen kan registrere fravaer i fag i InSchool, men fravaersgrensen gjelder ikke for voksne som
far oppleering etter Oppleeringsloven §18-3. Det skal heller ikke fgres fraveer pa
fagdokumentasjon.

Oversikt over voksne personer pa skolen:
Ga til Elever > Elevoversikt.
Hent frem feltet Videregdende opplzering for voksne, § 18-3
Hent opp alle elever som har Ja i feltet.

Noen skoler har muligens egne klasse for voksne. | slike tilfeller kan det skolen kontrollere
klassen og om det er satt Ja i feltet Videregaende opplaering for voksne, § 18-3.

Realkompetansevurdering (RKV)

Dersom fagkonsulenten ikke godkjenner alle kompetansemalene sa setter InSchool
systemet IG + FAM18 nar faget ble overfgrt til fagdokumentasjons. IG+FAM18 er feil fgring.

FAGSTATUS & MG § FAG % FAGTYPE WOLE & STANDPUNKT ERSAMENSKARAKTER ERSAMENSFORM Mo FAGMERKNAD &

I henhold til fgringsskrivet skal Godkjent realkompetanse i deler av fag fgres slik: Stiplet linje i
rubrikkene for standpunkt- og eksamenskarakter med FAM03 «Jf. vedlegg». | vedlegget farer
dere fglgende: «Fglgende deler av faget <FAGKODE><FAGNAVN> er godkjent etter
realkompetansevurdering:». Deretter gjor dere rede for de delene av faget som er vurdert og
godkjent.

Det er en omfattende jobb a endre alle IG+FAM18 til korrekt fgring, og det er avklart med
Novari at det ikke er ngdvendig a korrigere disse fgr rapportering skolearet 2025-2026..

Se for gvrig ny zendesk-artikkel om Rapportering RKV og oppleering for videregaende
oppleering for voksne (VOV).
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Modulstrukturer opplaering for voksne (MVOV)

Innen noen leerefag er det mulig & fa modulstrukturert opplaering for voksen i videregdende
opplaering. Pa udir.no finner dere en oversikt over hvilke programomrader dette gjelder.
Modulstrukturert opplaering for voksne i videregdende | udir.no.

Det er opprettet egne programomradekoder for disse leerefagene. Kodene fglger grunnkoden
for det aktuelle laerefaget med

e MVi7.0g 8. posisjon (xxxxx3MV--) for opplaering i skole

e MFi7.0g 8. posisjon (xxxxx3MF--) for oppleering i bedrift.

Laereplanene er delt inn i moduler for & passe bedre til oppleering for voksne. Opplaeringen
skal bygge pa kompetansen den enkelte har, slik at veien til fag- og svennebrev blir mer
tilrettelagt for den enkelte person. Oversikt over modulkodene (fagkodene) finner dere pa
udir.no Modulstrukturert opplaering for voksne i videregaende | udir.no. Hent opp det aktuelle
leerefaget og deretter fagkoder.

Vurdering og FAM-kode:

Det skal gis en midtveisvurdering ved avslutning av opplaeringen i modulen. | InSchool
innebaerer dette a registrere H2-karakter. Karakteruttrykk Godkjent (GK) eller Ikke godkjent
(IG) og FAM61 (Karakter gitt som midtveisvurdering). Karakterene GK og IG er ikke
tilgjengelig i lzererrollen, og ma settes av noen med tilgang til administrasjonsmodus.

Det anbefales a fjerne H1-vurdering fra vurderingslisten i InSchool for denne elevgruppen.

Skolen skal kan skrive ut kompetansebevis pa den oppleeringen som er gitt pa skolen.
Fagoppleering skriver ut endelig dokumentasjon (kompetansebevis eller vitnemal) nar fag-
/svenneprgven er avlagt.

Se Udir sitt skriv Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregdende opplaering i
Kunnskapslgftet pkt 13.
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Overforing av data fra InSchool til VIGO gjennom

skolearet

Data som kan eksporteres fra InSchool og lastes inn til VIGO

| VIGO Arshijul finner dere oversikt over endelige frister. Vaer oppmerksom pé at
Inntakskontoret vil fastsette tidligere frister for sine skoler. Fristen som ligger i arshjulet er
nar alle data ma vaere pa plass i VIGO.

Type eksportfil Kommentar
Ajourholdsfil Lastes ut pa skoleniva

Lastes ut etter ajourholdsperioden
Elever som har sluttet Lastes ut pa skoleeierniva

Lastes ut regelmessig

Bruk dataintervall for kun a fa med «nye» sluttere.

Elever som er ekskludert i Eksportfil med alle elever kommer
ikke med pa denne filen.

Startere Lastes ut pa skoleeierniva

Lastes ut regelmessig

Bruk dataintervall for kun a fa med «nye» startere.

Elever som er ekskludert i Eksportfil med alle elever kommer
ikke med pa denne filen.

Voksne sgkere Lastes ut pa skoleeierniva
Lastes ut regelmessig

Eksportfil med alle elever Lastes ut pa skoleniva

(AllStudents-fil) Elever og fag 1. oktober

Elever, fag og karakterer etter H1, slutten av januar
Elever, fag og karakterer etter H2/standpunkt og eksamen
og fullfgrtkode i slutten av juni

Data som hentes ut manuelt fra InSchool og registreres manuelt i VIGO
Fylket ma lage gode rutiner for overfgring av nedenstaende data.

Type data Kommentar

Endret karakter etter | Nar resultat av klagebehandlingen er klar ma disse overfgres til

klage eller feilfgring | VIGO.

e Karakter, evt FAM-kode, ny fullfgrtkode og bevistype ma pr na
registreres manuelt i VIGO.

e Skoleeier/inntakskontoret ma fastsette en siste frist for nar
dette skal leveres til Inntakskontoret.

e Merk: noen klager blir ferdigbehandlet fgrst i august/september.

e Se skjema pa novari.no som kan benyttes ved innsending til
Inntakskontoret.

NUS-resultater Nar resultat etter NUS-eksamen er klar ma disse overfgres til VIGO.

e Karakteren, evt. FAM-kode, ny fullfgrtkode og bevistype ma pr
na registreres manuelt i VIGO.
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Type data

Kommentar

Elever som har fatt karakter 1 eller IM til NUS-eksamen skal
ogsa meldes til VIGO. Det er viktig at elever med IM far
registrert riktig FAM-kode i VIGO.

Skoleeier/inntakskontoret ma fastsette en siste frist for nar
dette skal leveres til Inntakskontoret.

Se skjema pa novari.no som kan benyttes ved innsending til
Inntakskontoret.

Data etter
sommerskole

Noen fylker tilbyr sommerskole med pafglgende muntlig eller
muntlig-praktisk lokalt gitt eksamen. Se Opplaeringsforskriften
§ 9-37 og § 9-38.

Karakteren, evt. FAM-kode, ny fullfgrtkode og bevistype ma pr
na registreres manuelt i VIGO.

Skoleeier/inntakskontoret ma fastsette en siste frist for nar
dette skal leveres til Inntakskontoret.

Se skjema pa novari.no. Dette kan benyttes, men det er viktig at
det markeres tydelig at resultatene gjelder sommerskole.

Data etter 3IB

Skoler som har IB ma rapportere resultater for STUSP3Z---.

Nar alle data er registrert i InSchool ma disse data overfgres til
VIGO. Skolen ma melde til Inntakskontoret nar det er klart for a
overfgres disse data.

Eksportfil med alle elever (AllStudents-fil) kan benyttes med
utvalg kun pa STUSP3Z-—.
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Forberedelser i InSchool far eksport av

AllStudents-fil

oktober

Kontroll av hovedskole og sekundaerskole

Registrere vedtak om saerskilt sprakopplaering
Registrere Videregdende oppleaering for voksne, § 18-3
Kontrollere fagstatuser som ma settes manuelt
Registrere elevtimer pa gitte fagkoder

Eksportverktgyet:
o Elever med uklar sti ma kontrolleres, eventuelt korrigeres og markeres som
klar.

o Elever som ikke mottar opplaering, skal ekskluderes fra rapportering.
VIKTIG at dette blir gjort for data overfgres til VIGO i oktober.

Etter 1. termin (januar/februar)

Kontroll av hovedskole og sekundaerskole.

Registrere vedtak om saerskilt sprakoppleaering.

Registrere Videregaende opplaering for voksne, § 18-3.

Kontrollere fagstatuser som ma settes manuelt.

Registrere elevtimer pa gitte fagkoder.

At karakter i orden og oppfarsel for halvar 1 er registrert og publisert.
At alle H1- karakterer er registrert og publisert.

Hvis skolen ploger fag: sjekk at H2/Standpunkt er publisert.

Bruk vurderingsrapporten i InSchool for a kontrollere at det er brukt riktige
karakteruttrykk (VO, D for gitte fagkoder).

Vurderingsrapporten kan ikke brukes for grunnskolefagkoder.

Eksportverktgyet:
o Elever med uklar sti ma kontrolleres, eventuelt korrigeres og markeres som
klar.

o Elever som ikke mottar opplaering, skal ekskluderes fra rapportering.

o VIKTIG! For elever som ikke var ekskludert i oktober ma det avtales med
Inntakskontoret om skolen mener disse na skal ekskluderes.

o Kontrollere om elever som ble ekskludert 1. oktober fortsatt skal veere
ekskludert.

Ved skolearets slutt (juni)

Kontroll av hovedskole og sekundaerskole.

Registrere vedtak om saerskilt sprakoppleering.

Registrere Videregdende oppleaering for voksne, § 18-3.

Kontrollere fagstatuser som ma settes manuelt.

Registrere elevtimer pa gitte fagkoder.

At karakter i orden og oppfgrsel for halvar 2 er registrert og publisert.
At alle H2-/standpunktkarakterer er registrert og publisert.

At alle eksamenskarakterer er hentet inn fra PAS og publisert.
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Bruk vurderingsrapporten i InSchool for & kontrollere at det er brukt riktige
karakteruttrykk og FAM-koder (IV, VO, IM til eksamen). FAM-koder ses kun i
fagdokumentasjon. Kontroller fagkoder som skal ha karakter D.
Vurderingsrapporten kan ikke brukes for grunnskolefagkoder.
Lagse fagmerknadskonflikter. Fagmerknadskonflikten er kun synlig i elevens
fagdokumentasjon.

o Vaer oppmerksom pa konflikter for fag som er huket vekk fra

fagdokumentasjonen (for eksempel tidligere bestatte fag med fagstatus G og
karakter GK).

Det er viktig a lgse fagmerknadskonflikter fgr rapportering til VIGO, da ingen
fagmerknader blir rapportert hvis konflikten er ulgst.

| Qlik-appen Kontroll av AllStudentsfiler vil dere finne karakterer som mangler
FAM-kode.

Det er sveert sjeldent at det er ngdvendig a legge til VMM23, sa haken for
VMM23 skal som hovedregel hukes vekk.

Generere fullfgrtkoder etter at alle H2-/standpunkt- og eksamenskarakter er publisert
Eksportverktgyet:

@)

Elever med uklar sti ma kontrolleres, eventuelt korrigeres og markeres som
klar.

Elever som ikke mottar opplaering, skal ekskluderes fra rapportering.

VIKTIG! For elever som ikke var ekskludert i oktober ma det avtales med
Inntakskontoret om skolen mener disse na skal ekskluderes.

Kontrollere om elever som er ekskludert tidligere fortsatt skal veere ekskludert.
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Ved skolearets slutt

Rapporter i InSchool

Dere kan bruke fglgende rapporter (ligger under Rapporter)

e Ordens- og oppf@rselsrapport
e Vurderingsrapport
e Karaktermatrise for a kontrollere at det er satt karakter for aktuelt halvar.

Disse rapportene viser karakterene fgr de er publisert for elevene, sa dere kan gjgre kontroller
for dere laster ut Eksportfil med alle elever (AllStudents-fil).

Bruk vurderingsrapporten for a sjekke at det er satt riktig karakter i fagkoder som ikke skal ha
tallkarakter. Kan ogsa brukes for a sjekke om det er satt karakter IM som H1/H2/Stp-
karakter. IM er kun gyldig karakter til eksamen.

Merk: Vurderingsrapporten kan ikke benyttes for grunnskolefag (FOV-fag). Karaktermatrisen
fungerer for bade grunnskole- og videregaende-fag.

Orden og oppfarsel

Henvisning til registreringshandboken Orden og oppfgrsel

Hvis det fgrst er satt karakter i orden/oppfgrsel i InSchool, sé er det ikke mulig & fjerne
karakteren/sette tilbake til blank.

Skal ha karakter i orden og oppfarsel Skal ikke ha karakter i orden og oppfarsel
e Elever (ordinzer, tilrettelagt, «deltid») e Voksne (§ 18-3)

e |B-elever e FOV-elever (GSFOVO0)

e Alternativ vg3 e Elever fra grunnskolen som tar fag pa

videregaende (GSGSKOVG—)
Hvis det ved en feil blir satt karakter i
Orden/Oppfarsel er dette ikke kritisk. Det er
imidlertid viktig a vaere klar over at det ikke
er mulig & endre karakteren tilbake til blank.

Fullfortkoder

Henvisning til registreringshandboken Fullfgrtkode

Nar alle H2-/standpunkt- og eksamenskarakter er publisert skal fullfgrtkoder beregnes. Dette
gjeres for et utvalg av elever via menypunktet Fagdokumentasjon (massehandtering). Se
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avsnitt «Sette fullfgrtkoder» i artikkel pa zendesk: 6.09 - Utstede vitnemal og
kompetansebevis

Fullfgrtkoder skal settes etter at alle H2-/standpunkt- og eksamenskarakterer er publisert og
opplaeringen er avsluttet. Fullfgrtkode skal ikke registreres fgr opplaeringen er avsluttet, selv
om det er klart hvilken kode som skal benyttes. Forhandsregistrering kan fgre til praktiske
problemer, for eksempel at det ikke er mulig a flytte eleven til en annen klasse. Det er kun
Zendesk som kan fjerne fullfgrtkode.

Fullfgertkoder kan settes for en klasse for fellessensur for skriftlig eksamen, forutsatt at det
ikke er elever i klassen som har vaert oppe til skriftlig eksamen. For klasser med slike elever
ma dere vente til fellessensuren er gjennomfgrt og alle karakterer er importert fra PAS.

Fullfgrtkode for elever og voksne som far opplaering pa programomrade for videregaende
skole

Fullfertkode H (Holder fortsatt pa med opplaeringen eller er deltidselev)
For elever og voksne som far oppleering pa programomradekode og fagkoder for
videregaende opplaering

e Full opplaering i bedrift direkte fra ungdomsskole eller etter vg1 (vg1 og vg2 elever
som far oppleering i fellesfag pa skole).

e Alternativ vg3 i skole (xxxxx3F-- for leerlinger og xxxxxH-- for leerekandidater)
Nar oppleaeringen ikke er ferdig ved skoledrets slutt (dvs har oppleaering over to
skolear). *)

e Programomradekode for praksiskandidat xxxx3Y---.

e Programomradekode for fagbrev pa jobb xxxxx3X---.

e Programomradekode TPYRK3L--.

e Programomradekode: TPYSL3L--.

e Programomradekode for 2-arig vg1,1.ar: xxxxx1A-—.

e Elever som startet som fulltidselev, men har sluttet i fag som tilhgrer
programomradekoden.

e Elever som har fatt oppleering i noen fag som tilhgrer programomradekoden.

e Programomradekode STUSP2Z-- (vg2 IB).

e Kandidater som far oppdragsundervisning (fagstatus O) dersom de kun har
opplaering i noen fag fra programomradet.

e Elever som gar GSGSKOVG--.

*) Alternativ vg3 i skole
Nar oppleeringen pa skole er ferdig ma det registreres manuelt fullfgrtkode L (leerlinger) eller
K (leerekandidater).

Fullfgrtkode A (Eleven har ett eller flere fag med VO (vurdert etter
individuell opplaeringsplan) og FAMO5 pa ordinzere fag eller har hatt
opplaering pa I0P-fagkoder)

For elever som far oppleering pa programomradekode og fagkoder for videregaende
oppleering.

e Elever som har Hi 7. posisjon i programomradekoden (Planlagt sluttkompetanse pa
lavere niva). Disse elevene skal ha minst en ordinaer fagkode med fagstatus A,
karakter VO + FAMO5 og/eller opplaering pa en I0P-fagkode.
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e Elever som har HT i 7. og 8. posisjon i programomradekoden (oppleering i liten/egen
gruppe). Disse elevene skal ha minst en ordinaer fagkode med fagstatus A, karakter
VO + FAMO5 og/eller oppleering pa en IOP-fagkode.

e Huvis eleven kun har opplaering pa en I0P-fagkode.

e Huvis eleven har fagstatus A (individuelt tilrettelagt oppleering), karakter VO + FAM05
pa en programomradekode som ikke har Hi 7. posisjon.

Fullfgrtkode B (Fullfgrt og bestatt)

For elever og voksne som far oppleering pa programomradekode og fagkoder for
videregaende opplaering.

e Som har fullfgrt og bestatt alle fagene som ligger til programomradekoden.
e Merk at et fag regnes som bestatt dersom eksamenskarakteren er bestatt, selv om
standpunktkarakteren er 1. NB! Disse bgr kontrolleres nar fullfgrtkoden er beregnet.

Fullfertkode I (Fullfert og ikke bestatt)

For elever og voksne som far oppleering pa programomradekode og fagkoder for
videregaende opplaering.

e Som har fullfgrt alle fagene som ligger til programomradekoden.
e Har fatt/H2-/standpunktkarakter 1 og/eller eksamenskarakter 1.

Fullfgrtkode M (lkke fullfart pga mangler grunnlag for vurdering)
For elever og voksne som far oppleering pa programomradekode og fagkoder for
videregaende opplaering.

e For elever som har fullfgrt alle fagene som ligger til programomradekoden, men har
fatt IV til H2-/standpunktkarakter med FAM51/FAM210g/eller IM med FAM29/FAM39
til eksamen og/eller IV med FAM04/FAM29 til eksamen.

Fullfgrtkode for elever som far mer opplaering

Karakteren eleven far i faget med fagstatus B (mer opplaering) skal ikke telle nar
fullfertkoden skal beregnes. Gjelder elever som samtidig har opplaering pa et annet
programomrade samme skolear.

Eksempel: Elev pa vg2 studiespesialisering har bestatt alle fagene som tilhgrer vg2. Eleven
har hatt mer opplaering i matematikk 1P, som tilhgrer vg1, men har fatt 1 eller IV i standpunkt.
Fullfgrtkode pa vg2 skal vaere B (Bestatt).

Elever som kun har oppleering i et fag med mer oppleering det aktuelle skolearet vil fa
fullfgrtkode H. Her ma fullfgrtkoden endres til B, | eller M ut fra resultatene pa tidligere fag pa
programomradet.

Fagmerknadskonfliker - prioritering av FAM-koder

Det kan veere en utfordring at systemet i noen tilfeller fgre til fagmerknadskonflikt nar H2-
karakterer blir publisert. Disse konfliktene ma Igses fgr man laster ut Eksportfil med alle
elever (AllStudents-filen). For skolearet 2025-2026 er det gjort en del videreutvikling i
InSchool. N3 vil elever med karakter F og GK med FAM-koder pa fagkoder med H2-karakter
beholde sin fgrst satte FAM-kode.
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Eksempel: Eleven har fatt vedtak om fritak for vurdering med karakter i kroppsgving pa vg1.
Nar H2-karakterene publiseres skal ikke dette lenger fgre til fagmerknadskonflik.

Fagmerknadskonflikten er kun synlig i elevens fagdokumentasjon. Veer oppmerksom pa
konflikter for fag som er huket vekk fra fagdokumentasjonen (for eksempel tidligere bestatte
fag med fagstatus G og karakter GK). Denne oversikten vil dere finne i Qlik-appen Kontroll av
AllStudentsfiler ved at FAM-koden mangler pa karakterer som skal ha FAM-kode. | slike
tilfeller ma dere apne Fagdokumentasjon for eleven.

Merk: Det er viktig a lgse fagmerknadskonflikter fgr rapportering til VIGO, da ingen
fagmerknader blir rapportert hvis konflikten er ulgst.

Det er sveert sjeldent at det er ngdvendig a legge til VMM23, sa haken for VMM23 skal som

hovedregel hukes vekk.

NB! Nar alle elever har fatt riktige FAM-koder ma AllStudentsfilen tas ut pa nytt

Nar man lgser konflikt, kommer denne Velg riktig FAM-kode, og huk vekk haken for
boksen opp Legg til vitnemalsmerknad VMM23?
| @ esstivimemsismerknaa vim2z2 i e VR
VE:eggIW v = i ¥
Logg i tokst abryt
Avbryt
Konflikt Prioritert FAM-kode
FAM33 og FAMO1 Her fares FAMO1
FAM33 og FAM02 Her fares FAM02
FAM33 og FAM05 Her fares FAMO5
FAM33 og FAM14 Her fares FAM14
FAM33 og FAM21 Her fares FAM21
FAM33 og FAM34 Her fares FAM34
FAM33 og FAM41 Her fares FAM41
FAM33 og FAM51 Her fgres FAM51
FAM33 og FAM52 Her fares FAM52
FAM33 og FAM58 Her fgres FAM58
FAM33 og FAM59 Her fares FAM59
FAM33 og FAM61 Her fgres FAM61
FAM29 og FAM05 Her fares FAM29
FAM29 og FAM21 Her fgres FAM29
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Konflikt Prioritert FAM-kode
FAM29 og FAM51 Her fares FAM29
FAM39 og FAM05 Her fares FAM39
FAM39 og FAM21 Her fares FAM39
FAM39 og FAM51 Her fares FAM39
FAM21 og FAM34 Her fares FAM21
FAM21 og FAM41 Her fares FAM41
FAM21 og FAM46 Her fares FAM21
FAM21 og FAM51 Her fares FAM51
FAM51 og FAM34 Her fares FAM51
FAM51 og FAM41 Her fares FAM41
FAM51 og FAM46 Her fares FAM51
FAMO3 og FAM05 Her fares FAMO5
FAMO3 og FAM21 Her fares FAM21
FAMO3 og FAM51 Her fares FAM51

Eksport av AllStudents-fil i InSchool

For dere eksporter AllStudents ma alle karakterer i fag, orden og oppfersel veere publisert for
elevene.

Filen eksporteres ved a ga til Innstillinger -> Eksport starte Eksportfil med alle elever. Velg Nei
i dette bildet (kommer opp for skoler som ogsa er privatistskoler/eksamensskoler):

Skolear

" 20252026

@ Ekskluder eksamensresultater fra halvar

Det er kun fylkets privatistenhet som skal sette Ja nar eksamensresultatene for vareksamen
skal overfgres til VIGO.

Nar rapporten er kjgrt vil skolen komme til dette bildet

Eksportfil med alle elever (20252026)

Filter:

Alle | Eksporterbare | Ekskludert Alle | Uklarsti | Klar sti Alle | Ikke klar | Klar

Uklar sti

Uklar sti er ikke ngdvendigvis feil, men systemet gir et varsel slik at du kan fglge opp at data
faktisk er i orden. Klikk her for a lese hva uklar sti innebeaerer.
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Husk & lagre nar det er gjort en endring i uklar sti.

e Dersom det ikke er noe a endre pa eleven i uklar sti -> Dra over «<Markert som klar for
eksport» slik at den blir bla.

e Dersom programomrade eller fag ikke skal eksporteres -> haker bort programomradet
eller faget -> Dra over «Markert som klar for eksport» slik at den blir bla.

For de to prikkpunktene over vil dere ikke fa eleven opp igjen neste gang rapporten kjgres.
Eleven finner dere under «Klar».

Her finner dere ogsa elever som er ferdigbehandlet tidligere i skolearet. Ta gjerne en sjekk om
de dere har klarert tidligere, faktisk er klar ved a sette fglgende filter:

Eksportfil med alle elever (20252026)

Filter:

Alle | Eksporterbare | Ekskludert Alle | Uklarsti | Klar sti Alle | Ikke klar | Klar

Dersom bildet har tekst

Ingen resultat med valgte filter

Er det ikke forekomster a kontrollere i Uklar sti.
Ekskluder elever som ikke mottar opplaering

Personer som ikke far oppleering i fag inneveerende skolear skal ikke rapporteres til VIGO.
Dette er for eksempel norske elever som er pa utveksling og andre personer som er registrert
i elevoversikten fordi de trenger feide-bruker og tilgang til fylkeskommunens IT-ressurser.

e Dersom det er aktuelt 8 ekskludere eleven -> Dra over «Inkluder denne eleven i eksporten»
slik at den blir grd. Husk a lagre nar det er gjort en endring.
e Disse elevene flyttes til:

Eksportfil med alle elever (20242025)

Filter:

Alle Eksporterbare Ekskludert Alle Uklar sti Klar sti

Advarsel!

Noen elever kan ha uklar sti. Vennligst se over disse far eksport
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e Nar det star Ingen data i eksportverktgyet, sa skal personen som hovedregel ekskluderes

PROGRAMOMRADER

IGEKSAMEN = KARAKTERMUNTLIG EKSAMEN = KARAKTER ANNEN ERSAMEN

Ingen data

e Kontroller at tidligere ekskluderte elever fortsatt skal vaere ekskludert ved a sette
folgende filter.

Eksportfil med alle elever (20242025)

Filter:

Alle Eksporterbare Ekskludert Alle | Uklar sti Klar sti

Advarsel!

Noen elever kan ha uklar sti. Vennligst se over disse far eksport

Programomrader og fag som ikke skal overfgres til VIGO

Programomrader og/eller fag som ikke skal overfgres til VIGO ma hakes bort. Dette kan
gjelde programomrader og/eller fag for elever som ligger bade i Uklar sti og Klar sti.

Eksempel pa programomrader kan veere for elever som har byttet kode gjennom skolearet
f.eks. ved en feilfgring som oppdages i Igpet av en dag eller to. Gjelder ikke elever som har
hatt opplaering pa et programomrade og senere i skolearet bytter over til et annet
programomrade.

Eksempel pa fag kan vaere resultat etter NUS-eksamen. Resultater etter NUS-eksamen
rapporteres manuelt, og skal ikke rapporteres i Eksportfil med alle elever (AllStudents-filen).
Hvis NUS-resultater likevel dukker opp i eksporten sa kan dette skyldes feil fremgangsmate
ved oppmelding til NUS-eksamen og/eller at skolen har matte legge til faglinje manuelt i
fagdokumentasjon for at fagdokumentasjon skal bli riktig (for eksempel ved nytt trekk etter
utsatt eksamen).

Andre fag som ikke skal overfgres er resultat fra fagpraver for elever som gar pabygg 4 og
skolen utsteder vitnemal. Data om fagprgven ligger allerede i VIGO og det er ikke ngdvendig a
overfgre pa nytt.

Aldri ekskluder elever, programomrader og fag som er overfert til VIGO tidligere i
skolearet

Hvis en elev eller et programomrade/fag er overfgrt til VIGO i oktober eller til 1. termin, sa ma
eventuell ekskludering alltid avklares med inntakskontoret. Hvis du er usikker pa hva som er
overfgrt tidligere, sa ta kontakt med Inntak.
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Grunnlag for korrekt registrering og rapportering til VIGO

Visma har utarbeidet flere artikler om eksport av elevdata fra InSchool:

e Artikler om eksport (zendesk)

Kontroll av AllStudents-fil for innlasting i VIGO

Skolene oppfordres til & kontrollere Eksportfil med alle elever (AllStudents-filen) fgr den lastes
inn i VIGO. Dette er et viktig steg for a sikre at rapporteringen blir korrekt og at eventuelle feil

oppdages fgr data leses inn i VIGO.

For & gjennomfgre kontrollen kan skolen benytte Qlik-rapporten — Kontroll av AllStudentsfiler -
som er utviklet av Novari IKS. Fylkene har ansvar for a veilede skolene i hvordan verktgyet tas

i bruk, slik at kontrollen blir gjennomfgrt pa riktig mate.

Eksportfil med alle elever (AllStudents-filen) skal kontrolleres i Qlik-appen fgr den lastes inn til

VIGO.

Ved hjelp av kontrollverktgyet kan skolene kontrollere fullfgrtkoder, bevistype og fgring av
fag. Dette omfatter blant annet fagstatus, karakteruttrykk, elevtimer og FAM-koder.

Hvis du finner feil eller mangler ma dette rettes i InSchool, og du ma ta ut ny AllStudents-fil

som kontrolleres pa nytt.

Nedenfor fglger en oversikt som viser hvilke kontroller som skal gjgres for kombinasjoner av
fagstatus og karakter, samt FAM-koder. Oversikten er ment som en stgtte, men den fanger
ikke opp alle mulige kombinasjoner. Derfor er det viktig at skolene bruker Udir sitt
fgringsskriv som referanse for korrekt fgring. Fgringsskrivet gir de ngdvendige detaljene for a
sikre at Vigo-rapportering og fagdokumentasjonen blir riktig og i trad med gjeldende

retningslinjer.

15 min fgr du gar hit:

Fra filen er lastet ned pa aktuelt omrade - Vent ca

https://novariiks.eu.glikcloud.com/analytics/home.

Logg pa

rovari

Logg pa
Velg tiharighet for 4 logge pa tienesten.
g Inniandet

Husk meg

FORTSETT

Andre paloggingsalternativer

D ID-PORTEN

apne seg.

stor skjerm.

Klikk pa «Kontroll av AllStudentsfiler», og appen vil

Nar du skal kontrollere i Qlik-appen ma du sitte ved

Kontroll av AllStudentsfiler
@ Updated 10 minutes age

T )
a8

L]

* -

® 35
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https://inschool.zendesk.com/hc/no/sections/12088123482385-Artikler-om-eksport
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-26/13voksne-i-modulstrukturert-opplaring/
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https://novariiks.eu.qlikcloud.com/analytics/home

Egenkontroll av AllStudents-fil i Qlik far levering til Inntak
Hvordan bruke Qlik-appen

Det er 4 hovedgrupper med ulike sheet. Klikk pa pila foran navne for a se alle sheetene som
herer til i gruppa.

Oversikt
| disse sheetene skal du gjgre diverse kontroller som er beskrevet lenger nede i
dokumentet.

w  Oversikt

l Innhold sharepoint l
l Alle Elevkurslinjer. l

Alle KL-linjer [elevfag)

l Ingen KL-linjer (elevfag) '

Fagkode-kontroll

Hvis det star 0 foran, sa betyr det at det ikke er noe a sjekke.

Altsa er det ingen elever med disse fagkodene pa din skole.

Det ligger forklaring for hva du skal sjekke og kontrollere i hvert sheet.

“ Fagkode-kontroller

' (0) Fagkode:FBJ2000 ' ' (11) Fagkode YSLXO0OC

| (360) Fagkoder QP00 ' ' (180) A-fagkoder

' (306) - Fagkoder FSP niv 1, 2. &r ' ' (0) FOV001-Grunnmodul

| [36) Fagkoder NOR3001/2/3 ' ' (90) FOV-modul 1og 2

' (3) Fagkoder ENG3001/2/3 ' | (54) FOV-modul 3

| {235) Fagkode: TEQS000 ' | (68) FOV-modul 4

' (78) Fagkode YRKS000 ' | (60) - Kroppsaving Grskole

l (0} Fagkode YFO2002 ' l (1) Fagkoder YFF4190 og YFF4203

| (18] Leereplan grunnleggende norsk ' | (66) Fagkode:FOS3000

| (0) Leereplan morsmél for spr.min ' | (323) Modulstrukt. oppl voksne (MFY)

l (0} Fagkoder UPFI00X ' I 51 - Fagstatus R (RKV)
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Feil/mangler

kontrollere i hvert sheet.

l “ Feil/mangler

| 48-H2ogStpi fag som er Sluttet

De fleste kontrollene her utfgres i juni. Det ligger forklaring for hva du skal sjekke og

| 3- Karakter IM T1/T2/Stp

| 10 - Karakter IV T2/Stp (kontrolleres i juni) | |

| 0- Feil bruk FAMOS (kontrolleres i juni)

kontrollere i hvert sheet.

“ Fullfartkode-kontroller (hovedsaklig i juni)

| 78- Fullfertkode Alt Vg3

Fullfgrtkode -kontroll (hovedsakelig i juni)
De fleste kontrollene her utfgres i juni. Det ligger forklaring for hva du skal sjekke og

| 0-Vg2internation al baccalaureate

| 0-Vg3internation al baccalaureate

| 18-Fag fra vg oppl pd ungd.tr.

| 165- Forberedene opplaering voksne (FOV)

| 81-Yrkessjsforfag forskr §16,LAL

| 376- Fagbrev p& jobb og Modulstrukturert oppl

| (4) FAMAL

| 2- Karakter VO T2/5tp

0 - Fullfertkode for PLSN og Oppleering i liten
gruppe

| 17176- Mangler fullfertkode

Kontroller i sheet Alle elevkurslinjer

Alle Elevkurslinjer.

l v Oversikt

| Informasjon |

Innhold sharepoint
| P |

| Alle Elevkurslinjer. |

| Alle KL-linjer (elevfag) |

| Ingen KL-linjer (elevfag) |

Seerskilt sprakoppleering = Ja/Nei

Orden/Oppfersel for aktive elever

Voksen = Ja/Nei

Fraveer
o VMidager og timer (X,M,D-fraveer)
o Totalt fraveer i dager og timer (D,

X,M,R og §-fraveer)

o Fullfgrtkode (fortrinnsvis i juni, etter
H2/standpunkt og eksamen)

e Bevistype

Side 62 av 68



Kontroller i sheet Ingen KL-linjer

Ingen KL-linjer (elevfag o Se forklaring i appen

| % Oversikt

Informasjon

Innhold sharepoint

Alle Elevkurslinjer.

Alle KL-linjer (elevfag)

Ingen KL-linjer (elevfag)

e hartilhe

Kontroller i sheet Alle KL-linjer (elevfag)

Fagstatuskontroll — elever vgs

Alle KL-linjer (elevfag)

| w Oversikt

Informasjon

Innhold sharepoint

Alle Elevkurslinjer.

Alle KL-linjer (elevfag)

fing for vi

Ingen KL-linjer (elevfag)

Sett fglgende filter dersom du vil dele kontrollen
for voksne og ordinzere elever.

Q, Voksen Q, Kursniva

Filter fagstatus

Kommentar

E - Elev

| utgangspunktet far alle fag fagstatus Elev
Merk: Voksne som er tatt inn til ordinzer videregaende oppleering skal
ha fagstatus E.

Blank

Skal ikke forekomme.
Oppdater/lagre fagstatus pa nytt i elevens Klasser og Grupper.
Fagstatus blir med i neste eksport.

A - Individuelt
tilrettelagt opplaering

Vedtak om ITO i faget.
Karakter VO eller tallkarakter/IV avhengig av hva vedtaket sier.
Ma kontrolleres sammen med ITO-ansvarlig pa skolen.

F - Fritatt

Karakter F + FAMO1

Benyttes ved fritak fra oppleering i sidemal vg3 og kroppsegving.

Hvis FAM-kode mangler etter H2/Stp: sjekk fagmerknadskonflikt eller
oppdater fagmerknad.

G - Godkjent fag fra
tidligere

Karakter GK + FAM52
Hvis FAM-kode mangler etter H2/Stp: sjekk fagmerknadskonflikt eller
oppdater fagmerknad.

B - Mer opplaering

Husk at karakteren fra dette faget ikke skal innga i beregning av
fullfgrtkode.

N - Nettundervisning
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Filter fagstatus

Kommentar

M - Fagopplaering i
skole

Kun for fagkode FOS9000

U - Utenlandsk
utvekslingselev i Norge

Hvis skolen har slike elever, skal fagstatus endres fra E til U.

0 -
Oppdragsundervisning

S — Avbrutt oppleering i

Settes automatisk nar eleven fjernes fra en faggruppe.

faget Ikke mulig @ endre registreringer i InSchool nar elev har sluttet i fag.
V - Voksen Skal ikke forekomme nar Voksen = Nei.
R- Som regel ikke aktuelt for elever som ikke har voksenopplaering, men

Realkompetansevurdert

unntak kan forekomme.

P - Privatist

Kan forekomme dersom skolen har lagt til fag manuelt. For eksempel
godkjenning av underliggende fagkoder i FSP:
Eksamenskarakter skal veere F + FAM17, blank eksamensform

FAM-kodekontroll - elever vgs

Alle KL-linjer (elevfag)

Alle Elevkurslinjer.

Alle KL-linjer (elevfag)

Sett fglgende filter

Q, Voksen

Q, Kursniva

J

ngen KL-linjer (eleviag)

FAM-koder kontrolleres fortrinnsvis i juni, etter at H2/Stp er publisert.

Det finnes flere FAM-koder enn i oversikten under. Skolen er ansvarlig for a fgre riktig i
henhold til Udir sitt fgringsskriv. Kontrolleres hovedsakelig i juni.

FAM-koder er ikke ngdvendig a kontrollere til H1-rapporteringen, men det er veldig viktig a
kontrollere FAM-koder etter H2/Standpunkt. Se ogsa egen del om Fagmerknadskonflikt i

dette dokumentet.

Filter/se etter Kommentar

FAMO1 Fagstatus F, karakter F

FAMO2 Fagstatus E, karakter F

FAMO5 Fagstatus A, karakter VO (aldri tall)
OBS: Aldri FAMOS5 pa I0P-fagkode
Fullfgrtkode A

FAMS52 Fagstatus skal vaere G
Karakter GK

FAM21 Karakter IV
Fullfgrtkode H eller M

FAMS51 Karakter IV
Fullfgrtkode H eller M

FAM29 Eksamenskarakter IM
Fullfgrtkode skal vaere H eller M

FAM39 Eksamenskarakter IM
Fullfgrtkode skal vaere H eller M
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https://www.udir.no/eksamen-og-prover/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-26/3-merknader-til-vitnemal-og-kompetansebevis/#3.1-fagmerknader

Filter/se etter Kommentar

FAM17 «Bestatt fag hgyere niva».
Eks: Privatister i fremmedsprak far godkjent nivaene under.
Fagstatus P, eksamenskarakter F, blank eksamensform

FAM33 Ved 1,2,3,4,5 og 6 som H2-karakter

FAMO3 YFF-fagkoder der det er gitt karakter.

FAMA43 «Fritatt fra fag» Benyttes for voksne eller privatister som er fritatt fra krav
om fellesfag for a fa VM som yrkeskompetanse. Se fgringsskrivet for bruk

Andre Det fines mange andre FAM-kode, og skolen er ansvarlig for & bruke de
korrekt.

Karakterkontroll — elever vgs

Alle KL-linjer (elevfag)

Alie Elevkurslinjer.

Alle KL-linjer (elevfag)

ngen KL-linjer (eleviag)

Sett fglgende filter

Q, Voksen Q, Kursnivd

Til H1-rapportering er det fokus pa H1-karakter, men det kan veere aktuelt & kontrollere
H2/Standpunkt ved for eksempel ploging av fag.

Til H2-rapporteringen skal kolonner for H2-/standpunkt- og eksamenskarakterer kontrolleres.
Merk at det er flere kolonner for eksamenskarakter.

FAM-koder er ikke ngdvendig a kontrollere til H1- rapporteringen, men det er veldig viktig a
kontrollere FAM-koder etter H2/Standpunkt.

Filter/se etter

Kommentar

Startdato fag = blank

Nar en faglinje har blank startdato sa er

o faget lagt til manuelt i fagdokumentasjon
e det er gjennomfert RKV

o faget kommer fra eksamensmodulen

Startdato fag = en dato

Nar det er startdato i fag, og fagstatus er ulik S sa betyr det at det
gis oppleering i faget og da skal det i utgangspunktet gis bade
karakter til H1 og H2/Standpunkt.

IM som H1/H2/Stp

Ikke gyldig karakter

VO som H2/Stp

Fagstatus skal vaere A, FAMO5 hvis ordinaer fagkode
Hvis I0P-fagkode skal det ikke vaere FAMO5

F som H2/Stp

Fritak oppleering: FAMO1 og fagstatus F
Fritak vurdering: FAMO02 og fagstatus E
Andre forekomster av F ma sjekkes opp mot fgringsskrivet

GK som H2/Stp

Fagstatus G, FAM52

1,2,3,4,5,6 som H2/Stp

Aldri FAMO5, FAM02, FAMO1 sammen med tallkarakter
Kontroller ellers at FAM-koder er riktig

IV som H2/Stp

Skal ha FAM51 eller FAM21 etter H2/Stp

IM som eks.kar

Skal ha FAM29 eller FAM39
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Fagstatuskontroll — videregaende for voksne

Alle KL-linjer (elevfag)

W Oversikt

Informasjon

Innhold sharepoint

Alle Elevkurslinjer.

Alle KL-linjer (elevfag)

Ingen KL-linjer (elevfag)

Sett fglgende filter

Q, Kursniva

Q, Voksen

N

Filter/se etter

Kommentar

B - Mer opplaering

Husk at karakteren fra dette faget ikke skal innga i beregning av
fullfgrtkode.

V - Voksen

Betyr at det er gitt oppleering i faget. Altsa skal det foreligge Kar T2,
standpunkt og/eller eksamenskarakter.

Kontroller at eventuell FAM-kode er riktig.

Alle T2-karakterer skal ha FAM-kode. Hvis FAM mangler: sjekk
fagmerknadskonflikt eller oppdater fagmerknad

R -
Realkompetansevurdert

Foringskrivet kapittel 5.3 Godkjent realkompetanse sier:

e Godkjent» i rubrikken for eksamenskarakter, blank
eksamensform og FAM18 nar hele faget er godkjent.

e Godkjent realkompetanse i deler av faget fgres med stiplet linje
i rubrikkene for standpunkt- og eksamenskarakter med FAMO3.

Eksamenskarakter IG + FAM18 nar RKV ikke er godkjent

Settes automatisk i InSchool. Ifglge fgringsskrivet er dette feil

foring.

Enn sa lenge kan dere rapportere IG+FAM18 til VIGO.

Novari tar opp dette med Visma og Udir/SSB.

F - Fritatt

Fritak oppleering sidemal: Kar T2 eller standpunkt skal vaere F +
FAMO1.

Fritak fra fellesfag: se fgringsskrivet kapittel 7.4 Fritak for
privatister og voksne fglges: (fagstatus F, standpunkt F, FAMA43,
blank i eksamensform)

A - Individuelt
tilrettelagt opplaering

Ingen voksne skal ha fagstatus A

E - Elev

Skal ikke benyttes for voksne, men kan veere aktuelt dersom den
voksne ogsa tar fag ved annen vgs (se etter informasjon i Skolenr
2)

G - Godkjent fag fra
tidligere

Karakter GK + FAM52

N - Nettundervisning

M - Fagopplaering i
skole

Kun for fagkode FOS9000

U — Utenlandsk
utvekslingselev i Norge

Ikke aktuelt for voksne

o -
Oppdragsundervisning
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https://www.udir.no/eksamen-og-prover/dokumentasjon/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-25/5-karakterer-og-andre-vurderingsuttrykk/#5.3-godkjent-realkompetanse
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/dokumentasjon/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-25/7-fritak/#7.4-privatister-voksne
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/dokumentasjon/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-kompetansebevis-vgs-25/7-fritak/#7.4-privatister-voksne

Filter/se etter

Kommentar

S — Avbrutt opplaering i

faget

Settes automatisk nar eleven fjernes fra en faggruppe.
Ikke mulig @ endre registreringer i InSchool nar elev har sluttet i fag

P - Privatist

Kan forekomme dersom skolen har lagt til fag manuelt. Pase at
fgringen er riktig

FAM-kodekontroll-videregaende for voksne

Alle KL-linjer (elevfag)

~ Oversikt
—
nnhold sharepoint
Alle Elevkurslinjer
Alle KL-linjer (elevfag)

ngen KL-Ainjer (elevfag)

Sett fglgende filter

Q, Kursniva

Q, Voksen

Det finnes flere FAM-koder enn i oversikten under. Skolen er ansvarlig for a fgre riktig i

henhold til fgringsskrivet.

e 5.3 Godkjent realkompetanse

7.4 Fritak for privatister og voksne

9.4 Yrkesfaglig fordypning (YFF som privatist)

13 Voksne i modulstrukturert opplaering

Filter/se etter Kommentar
FAMO1 Fagstatus skal vaere F
Kar T2/standpunkt skal vaere F
FAMO2 Fagstatus skal vaere V
Kar T2/standpunkt skal vaere F
FAMO5 Skal ikke benyttes for voksne
FAM52 Godkjent fag etter spknad. T2/Stp = GK, fagstatus G
FAM21 Kar T2/standpunkt skal vaere IV
FAMS51 Skal ikke benyttes for voksne
FAM29 Eksamenskarakter skal vaere IM
FAM39 Eksamenskarakter skal vaere IM
FAM18 Fagstatus skal R, eksamenskarakter skal vaere GK, blank eksamensform
FAMA43 Fritak fra fellesfag
Karakter F i Standpunkt, Blank i eksamensform, fagstaus F
YFF som privatist (godkjent praksis)
Karakter F som eksamenskarakter, Blank eksamensform, fagstatus P
FAM17 «Bestatt fag hgyere niva».
Privatister i fremmedsprak far godskrevet nivaene under.
Fagstatus P, eksamenskarakter F, blank eksamensform pa de
underliggende fagkodene
FAM61 Kun for Modulkoder (modulkodene har eget sheet i Fagkode-kontroll)
Karakter skal veere GK eller IG
FAM33 Skal veere tallkarakter som H2
Alle fag med H2-karakter som skal ha FAM-kode, enten FAM33 eller en
annen kode
FAMA43 «Fritatt fra fag» Benyttes for voksne eller privatister er fritatt fra krav om
fellesfag for a fa VM som yrkeskompetanse. Se fgringsskrivet for bruk
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Karakterkontroll —videregaende for voksne

Alle KL-linjer (elevfag) Sett fglgende filter
v kit Q, Voksen Q, Kursniva
nnhold N i
Alle Elevkurslinjer. S
Alle KL-linjer (elevfag) s
wgen KL linjer (eleviag)
Filter/se etter Kommentar

Startdato fag = blank

Nar en faglinje har blank startdato sa er

e faget lagt til manuelt i fagdokumentasjon
e det er gjennomfert RKV eller

o faget kommer fra eksamensmodulen

Startdato fag = en
dato

Nar det er startdato i fag, og fagstatus er ulik S sa betyr det at det gis
opplaering i faget og da skal det i utgangspunktet gis bade karakter
til H1 og H2/standpunkt.

IM som H1/H2/Stp

Ikke gyldig

VO som H1/H2/Stp

VO skal ikke benyttes for voksne

IV som H1/H2/Stp

Skal ha FAM21 (aldri FAM51, da fraveersreglene ikke gjelder voksne)

F som H1/H2

Fritak oppleering: FAMO1 og fagstatus F
Fritak vurdering: FAM02 og fagstatus V

F som standpunkt

Fritak oppleering: fagstatus F og FAMO1 eller FAM43
Fritak vurdering: fagstatus V og FAMO02
Andre forekomster av F ma sjekkes opp mot fgringsskrivet

GK som H1/H2/Stp

Fagstatus = G, FAMS2
Hvis modulstrukturert opplaering: FAM61

T2=1G Kun for fagkoder for modulstrukturert opplaering
Skal vaere FAM61. Se eget sheet i Fagkode-kontroll
T2=F Fritak oppleering: FAMO1 og fagstatus F
Fritak vurdering: FAMO02 og fagstatus V
Stp=F Fritak oppleering: fagstatus F og FAMO1 eller FAM43
Fritak vurdering: fagstatus V og FAM02
1,2,3,4,5,6 som Aldri FAMO2 eller FAM01 sammen med tallkarakter
H1/H2/Stp Kontroller ellers at FAM-koder er riktig

Fagstatus skal vaere V

IM som eks.kar

Skal ha FAM29 eller FAM39

GK som eks.kar

GK = godkjent realkompetansevurdering
Fagstatus R, FAM18

IG som eks.kar

IG = ikke godkjent realkompetansevurdering
Fagstatus R, FAM18

F som eks.kar

Ved godkjenning av underliggende fagkoder: Fagstatus skal vaere F +
FAM17

Hvis det er en privatist som har fatt fritak fra fag: Fagstaus P +
FAMA43

Informasjon om eksamensform skal veere blank (ikke M/MP/S/P)
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